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 Office Automation and Typing 

● Word Processor: Introduction to MS Word 

● Document Writing and Editing in MS Word: Adding new text, Deleting a 

part of the text, Copying a text, Moving text, Formatting text, Alignment, 

Line Spacing, Bullets and Numbering 

● Working with Fonts: Change the Font, Change the Default Font Settings 

● Proofing: Auto Correct, Spelling & Grammar; Find and Replace 

● Page Setup: Margins, Orientation, Paper Size; Page Borders; Print Preview 

& Print 

● MS Excel – Spread sheet Software; Formula Bar; Working with Formulas- 

Mathematical Operators for Formulas, Basic steps for creating a formula, 

Manual Formula 

● Working with Functions: Steps for using a function, AutoSum, Commonly 

Used Functions – SUM, COUNT, MAX, MIN, AVERAGE, NOW, TODAY, 

CONCATENATE, UPPER, PROPER; Relational Operators for 

Conditional/Logical Functions, Conditional Functions-IF, SUMIF, COUNTIF 

● Border and Shading, Custom Filter, Custom Sort, Freeze Panes  

● Page Setup and Printing Options: Margins, Orientation, Size, Print Area, 

Breaks, Background, Print Titles 

● File Conversion: How to convert an Excel file to a PDF 

● Typing Technique: Touch Typing, Voice Typing 

● Font Conversion Tool 

 

 Control Statements in C 

● Introduction, Control Statements and their types-Branching, Looping and 

Jumping 

● Branching Control Statements: Conditional Control Structures or 

Decision-Making Statement (Simple if statement, if else statement, else if 

statement, Nested-if statement), Multi Way Conditional (Case) Control 

Structures (switch-case statement) 



● Looping Control Statements: Pre-test Loops (for loop, while loop); Post-

Test Loop (do while loop) 

● Jumping Control Statements: goto statement, break statement, continue 

statement 

 

 Computer Network 

● Introduction to Network, Need of Networking 

● The OSI Layers: Physical Layer, Data-Link Layer, Network Layer, Transport 

Layer, Session Layer, Presentation Layer, Application Layer  

● Network Devices: Hub (Active Hub, Passive Hub, Intelligence hub), Switch, 

Routers- Functions of a Router, Repeater, Bridge- Types of Bridges, 

Gateway, Brouter 

● Communication Media: Guided Media- Twisted Pair Cable (Unshielded 

Twisted Pair (UTP), Shielded Twisted Pair (STP), Advantages and 

Disadvantages of twisted pair cable), Coaxial Cable (Advantages and 

Disadvantages of Coaxial cable), Optical Fibre (Advantages and 

Disadvantages of optical fibre); Unguided Media- Infrared (Applications of 

Infrared Waves in Communications), NFC, Bluetooth, Wi-Fi, Radio Waves 

(Applications, Advantages and Disadvantages of Radio-waves), Micro 

waves (Applications, Advantages and Disadvantages of Microwave), 

Satellites (Advantages and Disadvantages of Satellite Microwave) 

● Communication Modes: Categories of transmission Modes- Simplex 

Mode (Advantage and Disadvantages of Simplex mode), Half-Duplex 

Mode (Advantage and Disadvantages of Half-Duplex mode), Full Duplex 

Mode (Advantage and Disadvantages of Full-Duplex mode) 

● Network Sharing: Printer Sharing 

● Protocol: TCP/IP, FTP, PPP, SMTP, POP/IMAP, HTTP 

● Network Component Addresses: MAC Address, IP Address 

 

 Current Trends in Information Technology 

● Introduction to Information Technology, Definition of Information 

Technology 



● Applications of Information Technology: Business, Classroom Education, 

Online Education, Finance, Health, Media, Transport, Telecommunication, 

Entertainment, Defence 

● Current Trends in Information Technology: Mobile Internet, Wi-Fi 

Technology, Bluetooth technology, E-Commerce, M-Commerce 

Technology, GPS Technology, Android Technology, Virtual Reality, 

Nanotechnology, 5G Technologies, Internet of Things (IoT) Technology, 

Multimedia Technology, Cloud Computing: Cloud Printing, Cloud Storage 

(Advantages and Disadvantages) 

 

 Artificial Intelligence and Expert System 

● Introduction to AI, What is Artificial Intelligence? 

● Types of AI: Type-1 (Narrow Artificial Intelligence (NAI), General Artificial 

Intelligence (GAI), Strong Artificial Intelligence (SAI)), Type-1I (Reactive 

Machines, Limited Memory Machine, Theory of Mind, Self-Awareness) 

● Importance of AI: Game Playing, Voice Recognition, Understanding the 

Natural Language, Computer Vision& analysis 

● Applications of AI: Intrusion Detection System, Gaming, Natural 

Language Processing, Machine Learning, Expert Systems, Vision Systems, 

Speech Recognition, Handwriting Recognition, Intelligent Robots 

● Purpose or Goal of AI, Pros and Cons of Artificial Intelligence 

● Expert Systems: Components of Expert System (User Interface, Inference 

Engine, Knowledge Base), Characteristics of Expert Systems, Limitations of 

Expert systems, Comparison between Human and Expert Systems 

● Robotics: Generations of Robots, Applications of Robotics, Introduction of 

Languages used to develop AI (Python, R, Lisp, Prolog, Java) 

 

 Digitalization 

● Introduction to Digitalization 

● E-Commerce: Types of E-Commerce-Business to Business (B2B), Business 

to Customer (B2C), Customer to Customer (C2C), Customer to Business 

(C2B); Advantages of E-Commerce, Disadvantages of E-Commerce 



● Digital or Online Payment: Online Payment Methods-Credit Card, Debit 

Card, E-Wallets, NetBanking / Banking Apps, Mobile Banking, BHIM App 

(Bharat Interface for Money); Benefits of Online Payment 

● E-Learning: MOOCs (Massive Open Online Courses), SWAYAM (Study 

Webs of Active-Learning for Young Aspiring Minds), SWAYAM PRABHA 

● National Academy Depository (NAD)  

● Digital Locker: How to use DigiLocker 

 

 E-Governance (Part-2) 

● Introduction, Concept of E-Governance 

● Working System of E-Governance: G2G (Government to Government), 

G2C (Government to Citizen), G2B (Government to Business), G2E 

(Government to Employee), G2N (Government to NGOs) 

● Levels of E-Governance: National Level, Domestic Level/State Level, 

International Level; Benefits & Drawbacks of E-Governance;  

● What is Smart Governance?; Sarba Sewa/Sewa Kendra/Sanjh Kendra 

● Awareness of Aadhar: What is an Aadhar, Features of Aadhar, Uses of 

Aadhar 

● Information System: Components of Information System, Types of 

Information System-Transaction Processing System (TPS), Decision Support 

System (DSS), Executive Information System (EIS), Management 

Information System (MIS), Expert System 

 

 Image Editing and File Conversion Tools 

● Introduction 

● Popular Image Editing Tools/Software: GIMP (GNU Image Manipulation 

Program), GIMP Features, GIMP supported image formats, GIMP 

Preferences 

● Working with Image Editor-GIMP: Creating a new image, Opening an 

image for editing, Saving an image, Export As, Image Properties, Auto 

Correct, Brightness and Contrast, Crop Settings, Rotate and Flip Settings, 

Flip, Resize, Aspect Ratio, Compression Settings 



● Working with Image Layers: Layer Properties, Adding Layer, Deleting Layer, 

Merge Layers, Scaling a Layer 

● Image Editing Tools: Selection Tools, Eraser Tool, Text Tool, Move Tool, 

Align Tool, Scale Tool, Blur / Sharpen Tool, Bucket Fill Tool 

● Masking: Adding Layer Mask 

● Image File Conversions 

 

 Audio and Video Editing 

● Introduction, Audio Converter-Codec, CD ripping, Encoder Settings (Lossy 

Audio, Lossless Audio, Uncompressed Audio) 

● Free Audio Converter – Fre:ac: Features of Fre:ac, Add Files to Software, 

Removing Files 

● Video Editing: Popular Video Editing Software 

● Working with Video Editors: Project, Import Files (Audio/Video/Images), 

Video Transitions, Video Effects, Titles, Storyboard and Timeline, Video 

Preview (Monitor), Tracks, Export Video, Saving & Opening Projects, Video 

File Formats, Video Cutting, Video Joining (Merge) 

● Free Video Cutter Joiner: Cutting / Splitting Video Files Using Free Video 

Cutter Joiner, Join/Merge Video Files Using Free Video Cutter Joiner 

  



Some Important Practical Activities 

12th Class (Computer Science) 

1. After preparing the resume in MS Word as shown below, save the 

Word document with your name, print it and save your resume in PDF 

format: 

 
 



 

2. Prepare the Word document as shown below: 

 

 

3. Prepare the result sheet in Excel as shown below. It generates the 

result using formulas and functions and displays the result data by 

formatting it with the help of Conditional Formatting: 

 



4. Prepare Time Table of your class in Excel. 

5. Find and correct the errors in the following program Code and then 

Prepare the updated program on Computer System. Note down its 

Output. 

 
6. Write a program in C Language to find the larger of two numbers. 

7. Write a program in C language to check if the input character is a 

Vowel character or not. 

8. Find and correct the errors in the following program code of loop in C 

Language and Prepare the updated program on Computer System. 

Note down its Output. 

 

9. Prepare a program to find the Factorial of a Number in C Language. 

10. Download the syllabus and ebooks of your subjects from the official 

website of Punjab School Education Board (https://www.pseb.ac.in/). 

11. Create your account on Digi locker and download your Aadhaar Card 

or 10th Class DMC. 

12. Edit an image using any Image Editing Software and make necessary 

changes in it as per your requirement. 

13. Compress the size of any image and save it in PDF format. 



14. Create a movie by joining different photos with the help of any Video 

Editing Software. Also insert Titles, Transition Effects etc. in the 

movie. 

15. Merge and Splits some audio/video files with the help of any 

Audio/Video Cutter/Joiner. 

 

Charts/Models 

 Prepare a chart/model showing the various types of Control 

Statements used in C Language 

 Prepare charts/models illustrating different Types of Communication 

Media 

 Prepare charts/models showing Types of Communication Modes with 

suitable Examples 

 Prepare charts/models showing Current Trends in Information 

Technology (IT) 

 Prepare a chart/model showing the various Components of the Expert 

System 

 Prepare a chart/model illustrating the Types of E-Governance 
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ਯੂਲਨਟ I: ਆਲਿਸ ਆਟਮੋੇਸ਼ਨ ਅਤੇ ਟਾਇਲਪੰਗ 

 ਵਰਡ ਪਰੋਸੈਸਰ: ਐਮ.ਐਸ. ਵਰਡ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ   

 ਐਮ.ਐਸ. ਵਰਡ ਲਵਚ ਡਾਕੂ੍ਮੈਂਟ ਲਿਖਣਾ ਅਤੇ ਐਲਡਟ ਕ੍ਰਨਾ: ਨਵੀ ੀਂ ਿਾਈਨ 

ਸ਼ਾਲਮਿ ਕ੍ਰਨਾ, ਟੈਕ੍ਸਟ ਦਾ ਕੁ੍ਝ ਲ ਿੱਸਾ ਲਡਿੀਟ ਕ੍ਰਨਾ, ਟੈਕ੍ਸਟ ਨੰੂ ਕ੍ਾਪੀ-ਪੇਸਟ 

ਕ੍ਰਨਾ, ਮੂਲਵਗੰ ਟੈਕ੍ਸਟ, ਟੈਕ੍ਸਟ ਨੰੂ ਿਾਰਮਟੈ ਕ੍ਰਨਾ, ਅਿਾਈਨਮੈਂਟ, ਿਾਈਨ 

ਸਪੇਲਸੰਗ, ਬੁਿੇਟਸ ਅਤ ੇਨੰਬਲਰੰਗ 

 ਿੌਂਟ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਿੌਂਟ ਬਦਿਣਾ, ਲਡਿਾਿਟ ਿੌਂਟ ਸੈਲਟੰਗਜ਼ ਬਦਿਣਾ 

 ਪਰਲੂਿੰਗ: ਆਟੋ ਕੁ੍ਰੈਕ੍ਟ, ਸਪੈਲਿੰਗ ਅਤ ੇਗਰਾਮਰ, Find ਅਤੇ Replace 

 ਪੇਜ ਸੈਟਅਿੱਪ: ਮਾਰਜਨ, ਓਰੀਐ ੀਂਟੇਸ਼ਨ, ਪੇਜ਼ ਦਾ ਆਕ੍ਾਰ, ਪੇਜ ਬਾਰਡਰ, ਲਪਰੰਟ 

ਲਪਰਲਵਊ ਅਤੇ ਲਪਰੰਟ  

 ਐਮ.ਐਸ.ਐਕ੍ਸਿ – ਸਪਰੈਡਸ਼ੀਟ ਸਾਿਟਵਅੇਰ, ਿਾਰਮੂਿਾ ਬਾਰ, ਿਾਰਮਲੂਿਆੀਂ 

ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ – ਿਾਰਮੁਿੱਲਿਆੀਂ ਲਵਚ ਗਲਣਤਕ੍ ਆਪਰੇਟਰਾੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ, ਿਾਰਮਿੂਾ 

ਬਣਾਉਣ ਿਈ ਮੁਿੱਢਿੇ ਸਟੈਪ, ਮਨੁੈਅਿ ਿਾਰਮਿੂਾ 

 ਿੰਕ੍ਸ਼ਨਾੀਂ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਿਕੰ੍ਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਦੇ ਸਟਪੈ, ਆਟੋਸਮ, ਕੁ੍ਿੱਝ ਆਮ 

ਵਰਤ ੇ ਜਾਣ ਵਾਿੇ ਿਕੰ੍ਸ਼ਨ- SUM, COUNT, MAX, MIN, AVERAGE, 

NOW, TODAY, CONCATENATE, UPPER, PROPER; ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ / 

ਿਾਜੀਕ੍ਿ ਿਕੰ੍ਸ਼ਨਾੀਂ ਿਈ ਲਰਿੇਸ਼ਨਿ ਆਪਰੇਟਰਜ਼, ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ ਿੰਕ੍ਸ਼ਨਜ਼ - IF, 

SUMIF, COUNTIF 

 ਬਾਰਡਰ ਅਤੇ ਸ਼ੇਲਡੰਗ, ਕ੍ਸਟਮ ਲਿਿਟਰ, ਕ੍ਸਟਮ ਸੌਰਟ, ਿਰੀਜ਼ ਪੇਨ 

 ਪੇਜ ਸੈਿੱਟਅਪ ਅਤੇ ਲਪਰੰਲਟੰਗ ਆਪਸ਼ਨ: ਮਾਰਜਨ, ਓਰੀਐਨਟੇਸ਼ਨ, ਸਾਈਜ਼, ਲਪਰੰਟ 

ਏਰੀਆ, ਬਕੈ੍ਗਰਾਉ ੀਂਡ, ਲਪਰੰਟ ਟਾਈਟਿਜ਼ 

 ਿਾਈਿ ਕ੍ਨਵਰਸ਼ਨ: ਐਕ੍ਸਿ ਿਾਈਿ ਨੰੂ PDF ਿਾਰਮੇਟ ਲਵਚ ਕ੍ਨਵਰਟ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਟਾਈਲਪੰਗ ਤਕ੍ਨੀਕ੍: ਟਿੱਚ ਟਾਈਲਪੰਗ, ਬੋਿ ਕੇ੍ ਟਾਈਪ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਿੌਂਟ ਕ੍ਨਵਰਸ਼ਨ ਟਿੂ 

ਯੂਲਨਟ II: ਸੀ ਲਵਚ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ 

 ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ ਅਤੇ ਇ ਨਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ- ਬਰਾੀਂਲਚਗੰ, ਿੂਲਪਗੰ 

ਅਤੇ ਜੰਲਪਗੰ 

 ਬਰਾੀਂਲਚੰਗ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟਟੇਮੈਂਟਸ: ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟਟੇਮੈਂਟਸ ਜਾੀਂ ਲਡਸੀਜ਼ਨ 

ਮੇਲਕੰ੍ਗ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ (ਸਾਧਾਰਣ if ਸਟੇਟਮੈਂਟ, if else ਸਟੇਟਮੈਂਟ, if else if 

ਸਟੇਟਮੈਂਟ, Nested if ਸਟੇਟਮੈਂਟ), ਮਿਟੀ-ਵਅੇ ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ (Case) ਕੰ੍ਟਰੋਿ 

ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ (switch-case statement) 



 ਿੂਲਪੰਗ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ: ਪਰੀ-ਟੈਸਟ ਿੂਪਸ (for ਿੂਪ, while ਿੂਪ); ਪੋਸਟ 

ਟੈਸਟ ਿੂਪ (do while ਿੂਪ) 

 ਜੰਲਪੰਗ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ: goto ਸਟੇਟਮੈਂਟ, break ਸਟੇਟਮੈਂਟ, continue 

ਸਟੇਟਮੈਂਟ 

ਯੂਲਨਟ III: ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਨੈਟਵਰਕ੍ 

 ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ੍ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਨੈਿੱ ਟਵਰਲਕੰ੍ਗ ਦੀ ਜ਼ਰਰੂਤ 

 OSI ਿੇਅਰਜ਼: ਲਿਜੀਕ੍ਿ ਿੇਅਰ, ਡਾਟਾ-ਲਿੰਕ੍ ਿੇਅਰ, ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ੍ ਿੇਅਰ, 

ਟਰਾੀਂਸਪੋਰਟ ਿੇਅਰ, ਸੈਸ਼ਨ ਿੇਅਰ, ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਿੇਅਰ, ਐਪਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨ ਿੇਅਰ 

 ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ੍ ਲਡਵਾਇਲਸਜ਼:  ਿੱਬ (ਐਕ੍ਲਟਵ  ਿੱਬ, ਪੈਲਸਵ  ਿੱਬ, ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ  ਿੱਬ), 

ਸਲਵਿੱਚ, ਰਾਊਟਰ-ਰਾਊਟਰ ਦੇ ਕ੍ਾਰਜ, ਰੀਪੀਟਰ, ਲਬਰਜ-ਲਬਰਜ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ, 

ਗੇਟਵਅੇ, ਬਰਾਉਟਰ 

 ਸੰਚਾਰ ਮੀਡੀਆ: ਗਾਈਡਡ ਮੀਡੀਆ - ਟਲਵਸਲਟਡ ਪੇਅਰ ਕੇ੍ਬਿ (ਅਨ-ਸ਼ੀਿਲਡਡ 

ਟਲਵਲਸਲਟਡ ਪੇਅਰ ਕੇ੍ਬਿ (UTP), ਸ਼ੀਿਲਡਡ ਟਲਵਲਸਲਟਡ ਪੇਅਰ ਕੇ੍ਬਿ (STP), 

ਟਲਵਸਲਟਡ ਪੇਅਰ ਕੇ੍ਬਿ ਦੇ ਿਾਇਦੇ ਅਤੇ ਨੁਕ੍ਸਾਨ), ਕੋ੍-ਐਕ੍ਸੀਅਿ ਕੇ੍ਬਿ (ਕੋ੍-

ਐਕ੍ਸੀਅਿ ਕੇ੍ਬਿ ਦੇ ਿਾਇਦੇ ਅਤੇ ਨੁਕ੍ਸਾਨ), ਆਪਟੀਕ੍ਿ ਿਾਈਬਰ 

(ਆਪਟੀਕ੍ਿ ਿਾਈਬਰ ਦੇ ਿਾਇਦੇ ਅਤ ੇ ਨੁਕ੍ਸਾਨ); ਅਨ-ਗਾਇਲਡਡ ਮੀਡੀਆ-

ਇਨਿਰਾਰੈਿੱਡ (ਇਨਿਰਾਰੈਿੱਡ ਵੇਵਜ਼ ਦੇ ਵਰਤੋਂ ਖਤੇਰ, ਐਨ.ਐਿ.ਸੀ. (Near Field 

Communication), ਬਿੂਟੁਿੱਥ, ਵਾਈ-ਿਾਈ, ਰੇਡੀਓ ਵੇਵ (ਰੇਡੀਓ ਵਵੇ ਦੇ ਵਰਤੋਂ 

ਖੇਤਰ), ਮਾਈਕ੍ਰੋ ਵਵੇ (ਮਾਈਕ੍ਰੋ ਵੇਵਜ਼ ਦੇ ਉਪਯੋਗ, ਮਾਈਕ੍ਰੋਵਵੇ ਦੇ ਿਾਇਦੇ ਅਤੇ 

ਨੁਕ੍ਸਾਨ), ਸਟੈੇਿਾਈਟ ਮਾਈਕ੍ਰੋਵੇਵ (ਸੈਟੇਿਾਈਟ ਮਾਈਕ੍ਰੋਵਵੇ ਦੇ ਿਾਇਦੇ ਅਤ ੇ

ਨੁਕ੍ਸਾਨ) 

 ਸੰਚਾਰ ਮੋਡ: ਸੰਚਾਰ ਮਡੋ ਦੀਆੀਂ ਸ਼ਰੇਣੀਆੀਂ-ਲਸਪੰਿੈਕ੍ਸ ਮੋਡ,  ਾਿ-ਡੁਪਿੈਕ੍ਸ ਮੋਡ, 

ਿੁਿ-ਡੁਪਿੈਕ੍ਸ ਮੋਡ 

 ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ੍ ਸ਼ੇਅਲਰੰਗ: ਲਪਰੰਟਰ ਸ਼ੇਅਲਰੰਗ 

 ਪਰੋਟੋਕੋ੍ਿਜ਼: TCP/IP, FTP, PPP, SMTP, POP/IMAP, HTTP 

 ਨੈਿੱ ਟਵਰਕ੍ ਕੰ੍ਪੋਨੈਂਟ ਐਡਰੈਿੱਸ: MAC ਐਡਰੈਿੱਸ, IP ਐਡਰੈਿੱਸ 

ਯੂਲਨਟ IV: ਸੂਚਨਾ ਤਕ੍ਨਾਿੋਜੀ ਲਵਚ ਮਜੂੌਦਾ ਰਝੁਾਨ 

 ਇਨਿੋਰਮੇਸ਼ਨ ਟਕੈ੍ਨੋਿੋਜੀ (IT) ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਇਨਿੋਰਮਸ਼ੇਨ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ 

(IT) ਦੀ ਪਲਰਭਾਸ਼ਾ 

 ਇਨਿੋਰਮੇਸ਼ਨ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ  ਦੀਆੀਂ ਐਪਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨਜ: ਕ੍ਾਰੋਬਾਰ, ਕ੍ਿਾਸ-ਰਮੂ 

ਲਸਿੱਲਖਆ, ਆਨਿਾਈਨ ਲਸਿੱਲਖਆ, ਲਵਿੱਤ, ਲਸ ਤ, ਮੀਡੀਆ, ਆਵਾਜਾਈ, ਦਰੂ 

ਸੰਚਾਰ, ਮੰਨੋਰੰਜਨ, ਰਿੱਲਖਆ  

 ਇਨਿੋਰਮੇਸ਼ਨ ਟਕੈ੍ਨੋਿੋਜੀ (IT)  ਲਵਚ ਮੌਜੂਦਾ ਰਝੁਾਨ: ਮਬੋਾਇਿ ਇਟੰਰਨੈਿੱ ਟ, ਵਾਈ 

ਿਾਈ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਬਿੂਟੁਿੱਥ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ, ਐਮ-ਕ੍ਮਰਸ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, 

GPS ਟਕੈ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਐ ੀਂਡਰਾਇਡ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਵਰਚਅੁਿ ਲਰਐਲਿਟੀ, ਨੈਨੋ 



ਟੈਕ੍ਨਾਿੋਜੀ, 5ਜੀ ਟੈਕ੍ਨਾਿੋਜੀ, ਇੰਟਰਨੈਿੱ ਟ-ਆਿ-ਲਥੰਗਜ਼ (IoT), ਮਿਟੀਮੀਡੀਆ 

ਟੈਕ੍ਨਾਿੋਜੀ, ਕ੍ਿਾਊਡ ਲਪਰੰਲਟੀਂਗ, ਕ੍ਿਾਊਡ ਸਟਰੇੋਜ਼ (ਿਾਇਦ ੇਅਤੇ ਨੁਕ੍ਸਾਨ) 

ਯੂਲਨਟ V: ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟੈਿੀਜੈਂਸ ਅਤੇ ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ 

 ਜਾਣ-ਪਛਾਣ, ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇਟੰੈਿੀਜੈਂਸ ਕ੍ੀ  ੈ? 

 ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇਟੰਿੈੀਜੈਂਸ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਟਾਈਪ -1 (ਨੈਰੋ ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ 

ਇੰਟੈਿੀਜੈਂਸ (NAI), ਜਰਨਿ ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟੈਿੀਜੈਂਸ (GAI), ਸਟਰਾੀਂਗ 

ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ (SAI)); ਟਾਇਪ-2 (ਰੀਐਕ੍ਲਟਵ ਮਸ਼ੀਨ, ਸੀਲਮਤ 

ਮੈਮਰੀ, ਲਥਊਰੀ ਆਿ ਮਾਈ ੀਂਡ, ਸਵੈ-ਜਾਗਰਕੂ੍ਤਾ) 

 ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਦੀ ਮ ਿੱਤਤਾ: ਗੇਮ ਪਿੇਇਗੰ, ਅਵਾਜ਼ ਪਛਾਣਨਾ, 

ਕੁ੍ਦਰਤੀ ਭਾਸ਼ਾ ਨੰੂ ਸਮਝਣਾ, ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਲਵਜ਼ਨ ਅਤੇ ਲਵਸ਼ਿੇਸ਼ਣ 

 ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ: ਘੁਸਪੈਠ ਦਾ ਪਤਾ ਿਗਾਉਣ ਵਾਿੇ 

ਲਸਸਟਮ, ਗੇਲਮੰਗ  

 ਮਸ਼ੀਨ ਿਰਲਨੰਗ, ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ, ਲਵਜ਼ਨ ਲਸਸਟਮ, ਅਵਾਜ਼ ਨੰੂ ਪਛਾਣਨਾ, 

 ੈਂਡ-ਰਾਈਲਟੰਗ ਪਛਾਣਨਾ, ਸੂਝਵਾਨ ਰੋਬੋਟ  

 ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਦੇ ਉਦੇਸ਼, ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਦੇ ਿਾਭ 

ਅਤੇ  ਾਨੀਆੀਂ 

 ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮਜ਼: ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ ਦੇ ਭਾਗ (ਯੂਜ਼ਰ ਇੰਟਰਿੇਸ, 

ਇਨਿਰੈਂਸ ਇਜੰਣ (ਅਨੁਮਾਨ ਿਾਉਣ ਵਾਿਾ ਭਾਗ), ਨਾਿੇਜ਼-ਬੇਸ), ਐਕ੍ਸਪਰਟ 

ਲਸਸਟਮ ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸਤਾਵਾੀਂ, ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ ਦੀਆੀਂ ਸੀਮਾਵਾੀਂ, ਮਨੁਿੱ ਖ ਅਤ ੇ

ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ ਲਵਿੱਚਕ੍ਾਰ ਤੁਿਨਾ 

 ਰੋਬੋਲਟਕ੍ਸ: ਰੋਬੋਟਜ਼ ਦੀਆੀਂ ਪੀੜ੍ਹੀਆੀਂ, ਰੋਬੋਟਜ਼ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਦੇ ਖੇਤਰ, 

ਆਰਟੀਲਿਸ਼ੀਅਿ ਇੰਟਿੈੀਜੈਂਸ ਨੰੂ ਲਵਕ੍ਲਸਤ ਕ੍ਰਨ ਿਈ ਵਰਤੀਆੀਂ ਜਾੀਂਦੀਆੀਂ 

ਕੰ੍ਲਪਊਟਰੀ-ਭਾਸ਼ਾਵਾੀਂ (ਪਾਈਥਨ, ਆਰ, ਲਿਸਪ, ਪਰੋਿਾਗ, ਜਾਵਾ) 

ਯੂਲਨਟ VI: ਲਡਜ਼ੀਟਿਾਈਜ਼ੇਸ਼ਨ 

 ਲਡਜ਼ੀਟਾਈਜ਼ੇਸ਼ਨ ਨਾਲ਼ ਜਾਣ-ਪਛਾਣ 

 ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ: ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ- ਵਪਾਰ ਤੋਂ ਵਪਾਰ ((Business to 

Business) B2B), ਵਪਾਰ ਤੋਂ ਖਪਤਕ੍ਾਰ ((Business to Consumer) B2C), 

ਖਪਤਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਖਪਤਕ੍ਾਰ ((Consumer to Consumer) C2C), ਖਪਤਕ੍ਾਰ ਤੋਂ 

ਵਪਾਰ ((Consumer to Business) C2B), ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ ਦੇ ਿਾਭ ਅਤੇ  ਾਨੀਆੀਂ 

 ਲਡਜੀਟਿ ਭੁਗਤਾਨ: ਆਨਿਾਇਨ ਭੁਗਤਾਨ ਦੇ ਢੰਗ-ਕ੍ਰੈਲਡਟ ਕ੍ਾਰਡ, ਡੈਲਬਟ 

ਕ੍ਾਰਡ, ਈ-ਵਾਿੈਟ, ਨੈਿੱ ਟ ਬੈਲਕੰ੍ਗ / ਬੈਲਕੰ੍ਗ ਐਪਸ, ਮੋਬਾਇਿ ਬੈਲਕੰ੍ਗ, ਭੀਮ 

(BHIM (Bharat Interface for Money)) ਐਪ, ਆਨਿਾਇਨ ਭੁਗਤਾਨ ਦੇ 

ਿਾਭ 



 ਈ-ਿਰਲਨੰਗ: MOOCs (Massive Open Online Courses), SWAYAM 

(Study Webs of Active-Learning for Young Aspiring Minds), 

SWAYAM PRABHA 

 ਨੈਸ਼ਨਿ ਅਕੈ੍ਲਡਮ ਲਡਪੋਜ਼ਟਰੀ (NAD) 

 ਲਡਜੀਿਾਕ੍ਰ: DigiLocker ਨੰੂ ਵਰਤਣ ਦੇ ਸਟੈਿੱਪ 

ਯੂਲਨਟ VII: ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਭਾਗ-2 

 ਜਾਣ-ਪਛਾਣ, ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਸੰਕ੍ਿਪ 

 ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੀ ਕ੍ਾਰਜ-ਪਰਣਾਿੀ: G2G (Government to Government) / 

ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਸਰਕ੍ਾਰ, G2C (Government to Citizen) / ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ 

ਨਾਗਲਰਕ੍, G2B (Government to Business) / ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਵਪਾਰ, G2E 

(Government to Employee) / ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਕ੍ਰਮਚਾਰੀ, G2N 

(Government to NGOs) / ਸਰਕ੍ਾਰ ਤੋਂ ਗਰੈ-ਸਰਕ੍ਾਰੀ ਸਗੰਠਨ 

 ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੇ ਪਿੱਧਰ: ਰਾਸਟਰੀ ਪਿੱਧਰ, ਘਰੇਿੂ ਪਿੱਧਰ/ਪਰਾੀਂਤ ਪਿੱਧਰ, ਅੰਤਰ-

ਰਾਸ਼ਟਰੀ ਪਿੱਧਰ; ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੇ ਿਾਭ ਅਤੇ  ਾਨੀਆੀਂ 

 ਸਮਾਰਟ ਗਵਰਨੈਂਸ ਕ੍ੀ  ੈ?, ਸਰਬ ਸੇਵਾ/ਸਵੇਾ ਕ੍ੇਂਦਰ/ਸਾੀਂਝ ਕ੍ੇਂਦਰ 

 ਅਧਾਰ ਸਬਧੰੀ ਜਾਗਰਕੂ੍ਤਾ: ਆਧਾਰ ਕ੍ੀ  ੈ?, ਆਧਾਰ ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, ਆਧਾਰ 

ਦੇ ਉਪਯਗੋ 

 ਸੂਚਨਾ ਪਰਣਾਿੀ: ਸੂਚਨਾ ਪਰਣਾਿੀ ਦੇ ਭਾਗ, ਸੂਚਨਾ ਪਰਣਾਿੀ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ-ਿੈਣ-

ਦੇਣ ਪਰਲਕ੍ਲਰਆ ਪਰਣਾਿੀ (Transaction Processing System(TPS)), ਿੈਸਿਾ 

ਸਮਿੱਰਥਕ੍ ਸੂਚਨਾ ਪਰਣਾਿੀ (Decision Support System(DSS)), ਕ੍ਾਰਜਕ੍ਾਰੀ 

ਸੂਚਨਾ ਪਰਣਾਿੀ (Executive Information System(EIS)), ਪਰਬਧੰਕ੍ੀ ਸੂਚਨਾ 

ਪਰਣਾਿੀ (Management Information System(MIS)), ਲਨਪੁਨੰ ਪਰਣਾਿੀ 

(Expert System) 

ਯੂਲਨਟ VIII: ਇਮੇਜ਼ ਐਡੀਲਟੰਗ ਅਤੇ ਿਾਈਿ ਕ੍ਨਰਜ਼ਨ ਟਿੂਜ਼ 

 ਜਾਣ–ਪਛਾਣ 

 ਮਸ਼ ੂਰ ਇਮੇਜ਼ ਐਡੀਲਟੰਗ  ਟਿੂਜ਼/ਸਾਿਟਵੇਅਰ: GIMP (GNU Image 

Manipulation Program), GIMP ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, GIMP ਦਆੁਰਾ 

ਸਪੋਰਟ ਕ੍ੀਤੇ ਜਾਣ ਵਾਿੇ ਇਮਜੇ਼ ਿਾਰਮੇਟਸ, GIMP Preferences 

 ਇਮਜੇ਼ ਐਡੀਟਰਜ਼ GIMP ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਨਵੀ ੀਂ ਤਸਵੀਰ ਬਣਾਉਣਾ, ਤਸਵੀਰ 

ਨੰੂ ਐਡੀਲਟਗੰ ਿਈ ਖਿੋਹਣਾ, ਤਸਵੀਰ ਨੰੂ ਸੇਵ ਕ੍ਰਨਾ, ਐਕ੍ਸਪੋਰਟ ਐਜ਼, ਇਮਜੇ਼ 

ਪਰਾਪਰਟੀਜ਼, ਆਟ–ੋਕ੍ਰਕੈ੍ਟ, ਬਰਾਈਟਨੈਸ ਅਤੇ ਕੰ੍ਟਰਾਸਟ, ਕ੍ਰਾਪ ਸੈਲਟੰਗਜ਼, ਰੋਟੇਟ 

ਐੀਂਡ ਿਲਿਪ ਸੈਲਟਗੰਜ਼, ਿਲਿਪ, ਰੀਸਾਈਜ਼, Aspect Ratio, (Resolution), 

ਕੰ੍ਪਰੈਸ਼ਨ ਸੈਲਟੰਗਜ਼ 

 ਇਮਜੇ਼ ਿੇਅਰਜ਼ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਿੇਅਰ ਪਰਾਪਰਟੀਜ਼, ਿੇਅਰ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰਨਾ, ਿੇਅਰ 

ਲਡਿੀਟ ਕ੍ਰਨਾ, ਿੇਅਰਜ਼ ਨੰੂ ਮਰਜ ਕ੍ਰਨਾ, ਿੇਅਰ ਦੀ ਸਕੇ੍ਲਿੰਗ ਕ੍ਰਨਾ 



 ਇਮੇਜ਼ ਐਡੀਲਟੰਗ ਟਿੂਜ਼: Selection Tools, Eraser Tool, Text Tool, 

Move Tool, Align Tool, Scale Tool, Blur / Sharpen Tool, Bucket 

Fill Tool 

 ਮਾਸਲਕੰ੍ਗ: ਿੇਅਰ ਮਾਸਕ੍ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਇਮਜੇ਼ ਿਾਈਿ ਕ੍ਨਵਰਜ਼ਨਜ਼ 

ਯੂਲਨਟ IX: ਆਡੀਓ ਅਤੇ ਵੀਡੀਓ ਐਡੀਲਟੰਗ 

 ਜਾਣ-ਪਛਾਣ, ਆਡੀਓ ਕ੍ਨਵਰਟਰਜ਼-CODEC, ਸੀ.ਡੀ. ਲਰਲਪੰਗ, ਇਨਕੋ੍ਡਰ 

ਸੈਲਟੰਗਜ਼ (Lossy Audio, Lossless Audio, Uncompressed audio) 

 ਮੁਿਤ ਆਡੀਓ ਕ੍ਨਵਰਟਰ - Fre:ac: Fre:ac ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, ਸਾਿਟਵਅੇਰ 

ਲਵਚ ਿਾਈਿਜ਼ ਨੰੂ Add ਕ੍ਰਨਾ, ਿਾਈਲ਼ਾੀਂ ਨੰੂ ਰੀਮੂਵ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਵੀਲਡਓ ਐਡੀਲਟਗੰ: ਪਰਲਸਿੱਧ ਵੀਲਡਓ ਐਡੀਲਟੰਗ ਸਾਿਟਵਅੇਰ 

 ਵੀਲਡਓ ਐਡੀਟਰਜ਼ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਪਰੋਜਕੈ੍ਟ, ਇਮਪੋਰਟ ਿਾਈਿਜ਼ (Audio / 

Video / Images), ਵੀਲਡਓ ਟਰਾੀਂਜ਼ੀਸ਼ਨਸ, ਵੀਲਡਓ ਇਿੈਕ੍ਟਸ, 

ਲਸਰਿੇਖ/ਟਾਈਟਿਜ਼, ਸਟੋਰੀਬੋਰਡ ਅਤੇ ਟਾਈਮਿਾਈਨ, ਵੀਲਡਓ ਪਰੀਲਵਊ 

(ਮੋਨੀਟਰ), ਟਰੈਕ੍ਸ, ਐਕ੍ਸਪੋਰਟ ਵੀਲਡਓ, ਪਰੌਜਕੈ੍ਟਸ ਨੰੂ ਸੇਵ ਅਤੇ ਓਪਨ ਕ੍ਰਨਾ, 

ਵੀਲਡਓ ਿਾਈਿ ਿਾਰਮਟੈਸ, ਵੀਲਡਓ ਕ੍ਲਟਗੰ ਕ੍ਰਨਾ, ਵੀਲਡਓਜ਼ ਨੰੂ ਮਰਜ਼ ਕ੍ਰਨਾ  

 ਮੁਿਤ ਵੀਲਡਓ ਕ੍ਟਰ ਅਤੇ ਜੋਆਇਨਰ: Free Video Cutter Joiner ਦੀ ਮਦਦ 

ਨਾਿ ਵੀਲਡਓ ਿਾਈਿਾੀਂ ਨੰੂ ਕ੍ਿੱਟ/ਸਪਲਿਿੱਟ ਕ੍ਰਨਾ, ਵੀਲਡਓ ਿਾਈਿਾੀਂ ਨੰੂ 

ਜੁਆਇਨ/ਮਰਜ਼ ਕ੍ਰਨਾ 

 

  



ਪਰਯੋਗੀ ਪਾਠਕ੍ਰਮ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਕੁ੍ਿੱਝ ਮ ਤਵਪੂਰਣ ਗਤੀਲਵਧੀਆੀਂ 

ਜਮਾਤ: 12ਵੀ ੀਂ 

1. ਐਮ.ਐਸ. ਵਰਡ ਲਵਚ  ੇਠਾੀਂ ਲਦਖਾਏ ਅਨੁਸਾਰ ਲਰਜ਼ੀਊਮ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਵਰਡ 

ਡਾਕੂ੍ਮੈਂਟ ਆਪਣੇ ਨਾੀਂ ਨਾਿ ਸੇਵ ਕ੍ਰਨ ਉਪਰੰਤ ਲਪਰੰਟ ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਆਪਣੇ ਲਰਜ਼ੀਊਮ 

ਨੰੂ PDF ਿਾਰਮੇਟ ਲਵਚ ਸੇਵ ਕ੍ਰ।ੋ 

 



2.  ੇਠਾੀਂ ਲਦਖਾਏ ਅਨੁਸਾਰ ਵਰਡ ਡਾਕੂ੍ਮੈਂਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ:ੋ 

 
 

3.  ੇਠਾੀਂ ਲਦਿੱਤੇ ਅਨੁਸਾਰ ਐਕ੍ਸਿ ਲਵਚ ਲਰਜ਼ਿਟਸ਼ੀਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। ਇਸ ਲਵਚ 

ਿਾਰਮੁਿੱਿੇ ਅਤੇ ਿਕੰ੍ਸ਼ਨਾੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ  ੋਏ ਲਰਜ਼ਿਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ੀਤਾ ਲਗਆ   ੈ

ਅਤੇ ਕੰ੍ਡੀਸ਼ਨਿ ਿਾਰਮਲੇਟੰਗ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਲਰਜ਼ਿਟ ਡਾਟਾ ਨੰੂ ਿਾਰਮੇਟ ਕ੍ਰਕੇ੍ 

ਦਰਸਾਇਆ ਲਗਆ  ੈ। 
 

 



4. ਐਕ੍ਸਿ ਲਵਚ ਆਪਣੀ ਜਮਾਤ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਟਾਈਮ ਟੇਬਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

5. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵਚ  ੇਠ ਲਦਿੱਤੇ ਪਰੋਗਰਾਮ ਦੀਆੀਂ ਗਿਤੀਆੀਂ ਨੰੂ ਠੀਕ੍ ਕ੍ਰਦ ੇ ੋਏ ਸ ੀ 

ਪਰੋਗਰਾਮ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਉਸਦੀ ਆਊਟਪੁਿੱਟ ਨੋਟ ਕ੍ਰ।ੋ 

 
6. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵਚ ਦੋ ਅਕੰ੍ਾੀਂ ਲਵਚੋਂ ਵਿੱਡਾ ਅਕੰ੍ ਪਰਾਪਤ ਕ੍ਰਨ ਿਈ ਪਰੋਗਰਾਮ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰ।ੋ 

7. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵਚ ਇਨਪੁਿੱਟ ਕ੍ੀਤੇ ਕ੍ਰੈਕ੍ਟਰ ਨੰੂ ਚਕੈ੍ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਇ  ਦਰਸਾਓ ਲਕ੍ ਉ  

ਕ੍ਰੈਕ੍ਟਰ ਵਵੋਿ (Vowel) ਕ੍ਰੈਕ੍ਟਰ  ੈ ਜਾੀਂ ਨ ੀ ੀਂ। 

8. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵਚ ਿੂਪ  ਨਾਿ ਸਬਧੰਤ  ਠੇਾੀਂ ਲਦਤੇ ਪਰੋਗਰਾਮ ਕੋ੍ਡ ਲਵਚ ਗਿਤੀਆੀਂ 

ਿਿੱਭ ਕੇ੍ ਉਸਨੰੂ ਸ ੀ ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਪਰੋਗਰਾਮ ਬਣਾ ਕੇ੍ ਉਸਦੀ ਆਊਟਪੁਿੱਟ ਨੋਟ ਕ੍ਰ।ੋ 

 
9. ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵਚ ਲਕ੍ਸੇ ਅੰਕ੍ ਦਾ ਿਕੈ੍ਟੋਰੀਅਿ (Factorial) ਪਤਾ ਕ੍ਰਨ ਦਾ 

ਪਰੋਗਰਾਮ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

10. ਪੰਜਾਬ ਸਕੂ੍ਿ ਲਸਲਖਆ ਬੋਰਡ ਦੀ ਅਲਧਕ੍ਾਲਰਤ ਵਬੈਸਾਇਟ 

(https://www.pseb.ac.in/) ਤੋਂ ਆਪਣੇ ਵਿੱਖ-ਵਿੱਖ ਸਬਜਕੈ੍ਟਾੀਂ ਦਾ ਲਸਿੇਬਸ 

ਅਤੇ ebooks ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰ।ੋ 

11. ਲਡਜ਼ੀਿਾਕ੍ਰ ਉਪਰ ਆਪਣਾ ਅਕ੍ਾਊ ੀਂਟ ਬਣਾਓ ਅਤੇ ਆਪਣਾ ਆਧਾਰ ਕ੍ਾਰਡ ਜਾੀਂ 

10ਵੀ ੀਂ ਜਮਾਤ ਦਾ DMC ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰੋ। 

12. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਇਮਜੇ਼ ਐਡੀਲਟੰਗ ਟਿੂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ  ੋਏ ਲਕ੍ਸੇ ਤਸਵੀਰ ਨੰੂ ਐਲਡਟ 

ਕ੍ਰ ੋਅਤੇ ਉਸ ਲਵਚ ਆਪਣੀ ਜਰਰੂਤ ਅਨੁਸਾਰ ਿੋੜ੍ੀ ੀਂਦੇ ਬਦਿਾਵ ਕ੍ਰ।ੋ 

13. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਇਮਜੇ਼ ਦੇ ਸਾਈਜ਼ ਨੰੂ ਕੰ੍ਪਰਸੈ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਉਸ ਨੰੂ PDF ਿਾਰਮੇਟ ਲਵਚ ਸੇਵ 

ਕ੍ਰ।ੋ 



14. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਵੀਡੀਓ ਐਡੀਲਟੰਗ ਸਾਿਟਵੇਅਰ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਵਿੱਖ-ਵਿੱਖ ਿੋਟੋਆੀਂ ਨੰੂ 

ਜੋੜ੍ ਕੇ੍ ਇਕ੍ ਮੂਵੀ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ ਮੂਵੀ ਲਵਚ ਟਾਈਟਿਜ਼, ਟਰਾੀਂਜ਼ੀਸ਼ਨ ਇਿਕੈ੍ਟਸ 

ਆਲਦ ਵੀ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰ।ੋ 

15. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਆਡੀਓ/ਵੀਡੀਓ ਕ੍ਟਰ/ਜੁਆਇਨਰ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਕੁ੍ਿੱਝ 

ਆਡੀਓ/ਵੀਡੀਓ ਿਾਈਿਾੀਂ ਨੰੂ ਮਰਜ ਅਤੇ ਸਪਲਿਿੱਟ ਕ੍ਰਨ ਸਬਧੰੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ 

ਕ੍ਰ।ੋ 
 

 

ਚਾਰਟਸ/ਮਾਡਿਜ਼ 

 

 ਸੀ ਭਾਸ਼ਾ ਲਵਚ ਵਰਤੀਆੀਂ ਜਾੀਂਦੀਆੀਂ ਵਿੱਖ-ਵਿੱਖ ਕੰ੍ਟਰੋਿ ਸਟੇਟਮੈਂਟਸ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ 

ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਵਿੱਖ-ਵਿੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੇ ਸਚੰਾਰ ਮੀਡੀਆ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਸੰਚਾਰ ਮੋਡਜ਼ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਅਤੇ ਉਦਾ ਰਣਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਇਨਿੋਰਮੇਸ਼ਨ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ (IT) ਲਵਚ ਮੌਜੂਦਾ ਰਝੁਾਨਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ 

ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਐਕ੍ਸਪਰਟ ਲਸਸਟਮ ਦੇ ਵਿੱਖ-ਵਿੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਈ-ਗਵਰਨੈਂਸ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ  ੋਇਆ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 
 



COMPUTER SCIENCE 

CLASS XI 

(Session 2025-26) 
 

Learning Outcomes:  

Students should be able to:  

a) Develop basic computational thinking using Python 

b) Explain and use of data types, operators and control statements and other 

fundamental topics of Python 

c) Ability to understand the issues related to Cyber-Crimes and Safety, E-

Waste Management 

d) Introduction to IT Act 

e) Ability to follow basic cyber ethics 

f) Understanding of Various types of Number Systems used by Computer 

Systems 

g) Ability to have understanding of various concepts of Databases 

h) Ability to use and work with SQL statements 

Unit-Wise Syllabus: 

Theoretical Section 

Unit I 

Number System: 

 Number Systems: Introduction, Decimal Number System, Binary 

Number System, Octal Number System, Hexadecimal Number System  

DBMS and SQL: 

 Database concepts: Introduction to Data, Information, Database and its 

needs, Traditional File System v/s Database System  

 Data Models: Introduction, Hierarchical Data Model, Network Data 

Model, Relational Data Model 

 Introduction to DBMS: DBMS, Components of DBMS 

 Relational Data Model: Relation, Attribute, Tuple, Domain, Degree, 

Cardinality, Keys (Candidate Key, Primary Key, Alternate Key, Foreign 

Key) 

 SQL 

Computer System Maintenance: 

 Introduction: Computer Maintenance and Security 

 Preventive Maintenance: Basic Guidelines for Preventive Maintenance 

 Booting and Safe Mode Problems: How to Start Windows in Safe 

Mode, How to Fix Your PC in Safe Mode-Scan for Malware, Run System 

Restore, Uninstall Recently Installed Software, Update Hardware Drivers, 

To check system crashes 



 Installation of Device Drivers: Download the drivers manually, How to 

install the driver; Plug and Play Hardware Installation 

 Type of Ports: Serial Port, Parallel Port, PS/2 Port, Universal Serial Bus 

(or USB) Port, VGA Port, Power Connector, Modem Port. Ethernet Port. 

Digital Video Interface, DVI port 

 PC Security Tools: Importance of PC Security tools 

 Software Update and Upgrade 

 Introduction to Windows Operating Systems: Windows 10, Windows 

8.1, Windows 7 

 Installation of Python (GUI), IDEs 

 Control Panel: Display Properties, Mouse and Keyboard, Date and 

Time, Devices and Printers, Regional Settings, Fonts 

 Utility Programs: File Compression tools, Disk Defragmentation, Disk 

Clean-up, Backup and Restore 

 Shutting Down Options: Switch User, Log Off, Lock Screen, Restart, 

Sleep, Hibernate, Shut Down or Turn Off 

 

Unit-II 

Python Programming: 

 Basic concepts for Python Programming: Python Character Set, Python 

Tokens (Keyword, Identifier, Literal, Operator, Punctuator), Variables, 

Concept of L-Value and R-Value, Use of Comments 

 Data Types: Number (Integer, Floating Point, Complex), Boolean, 

Sequence (String, List, Tuple), None, Mapping (Dictionary), Mutable and 

Immutable Data Types  

 Operators: Arithmetic Operators, Relational Operators, Logical 

Operators, Assignment Operator, Augmented Assignment Operators, 

Identity Operators (is, is not), Membership Operators (in, not in) 

 Introduction: Use of Indentation, Sequential Flow, Conditional and 

Iterative Flow control 

 Expressions, Statement, Type Conversion & Input/Output: 

Precedence of Operators, Expression, Evaluation of Expression, Python 

Statement, Type Conversion (Explicit & Implicit Conversion), Accepting 

Data as Input from the Console and Displaying Output 

Cyber Security and Ethics 

 Cyber-Crime: Definition, Hacking, Spying (Eavesdropping), Phishing 

and Fraud Emails, Ransomware, Preventing Cyber Crime  



 Cyber Safety: Safely Browsing the Web, Identity Protection, 

Confidentiality, Cyber Trolls and Bullying 

 Safely Accessing Web Sites: Adware, Malware, Viruses, Trojans, 

Phishing and Identity Verification 

 E-Waste Management: Proper disposal of used Electronic Gadgets  

 IT Act: Indian Information Technology Act (IT Act) 2000 

 

 

Practical Section 

Unit I 

Python Programming:  

 

 Conditional Statements: if, if-else, if-elif-else, Flowcharts, Simple 

Programs: e.g.: absolute value, largest of 2 and 3 numbers, finding 

divisibility of numbers etc 

 Iterative Statements: for loop, Range Function, while loop, Flowcharts, 

break and continue statements, nested loops, Suggested Programs: 

Generating Pattern, Summation of series, Finding the Factorial of a 

positive number etc 

 

Suggested Practical List  

Python Programming  

 Input a welcome message and display it.  

 Input two numbers and display the larger / smaller number  

 Input three numbers and display the largest / smallest number.  

 Generate the following patterns using nested loops:  

 

 Write a program to input the value of x and n and print the sum of the 

following series:  

 



 Determine whether a number is a perfect number, an Armstrong number 

or a palindrome.  

 Input a number and check if the number is a prime or composite number.  

 Display the terms of a Fibonacci series.  

 Compute the greatest common divisor and least common multiple of two 

integers.  

  

 

Project  

 The aim of the class project is to create something that is tangible and 

useful using Python. This should be done in groups of five to six students 

and should be started by students at least 3 months before the submission 

deadline. The aim here is to find a real-world problem that is worthwhile 

to solve.  

 Students are encouraged to solve general and the school level problems, 

such as-create a calculator for general calculations, create a project to 

solve mathematical problems like area / perimeter of circle / square / 

rectangle etc., create a project to calculate the result of a student, create a 

project to calculate the net bill for sale with discount, create a database to 

store the student information etc. Students are also encouraged to use 

comments properly in the programs. 

 To do some of these above mentioned project suggestions, some 

additional learning is required. This should be encouraged. Students 

should know how to teach themselves.  

 The students should be sensitized to avoid plagiarism and violations of 

copyright issues while working on projects. Teachers should take 

necessary measures for this. 



Syllabus - Computer Science  

Session 2025-26 

Class 10th  

 

 Office Tools 

● Introduction, Software and its Types – System and Application Software 

● Different Types of Office Tools: Word processor Softwares, Spreadsheet 

Softwares, Presentation Software, Database Systems. Multimedia Tools 

● Online Office Tools: Common Online Office Tools  

● Google Docs -Opening Google Docs, creating a Blank Document using 

Google Docs, Opening a Microsoft Word Document using Google Docs, 

downloading document files from Google Docs Collaborating on 

Documents with Others- Share with people and groups, get link for Viewer, 

Commenter, Editor; Viewing All the Recent Changes to a Document;  

● Google Sheets- Opening Google Sheets, creating a Blank spreadsheet 

using Google Sheets;  

● Google Slides- Opening Google Slides, creating a Blank presentation using 

Google Slides;  

● Advantages and Disadvantages of Online Office Tools 

● Offline Vs Online Office Tools 

 

 HTML 

● Introduction, HTML, Software Requirements for HTML – Text Editors and 

Web Browsers 

● Tags and Attributes - Paired Tags, Unpaired Tags 

● Basic Structure of HTML document: HEAD Part, BODY Part; Creating a 

Web Page with Basic Structure of HTML document, Viewing the Web Page 

with Basic Structure of HTML document 

● Formatting in HTML: Bold, Italic, Underline and Strikethrough, Adding 

Line Break and Horizontal Line, Heading Level (H1 to H6), Making 

Paragraphs, Superscript and Subscript Text, Working with Fonts (face, size 

and color attributes), Making Text Size Larger (<BIG>) or Smaller 

(<SMALL>), Monospaced Font (<TT>), Pre-formatted Text (<PRE>), Center 



Alignment (<CENTER>), Marked Formatting (<MARK>), Scrolling Text 

(<MARQUEE> with Behaviour, Bgcolor, Direction, Height, Loop, 

Scrollamount, Width attributes, Formatting Body of HTML document (using 

Background, Bgcolor, Link, Text attributes) 

● Working with Lists: Unordered List, type attribute of Unordered List; 

Ordered List, type and start attributes of Ordered List; Definition List; 

Nesting of Lists 

● Working with Tables: Using <TABLE>, <TH>, <TD>, <TR>, <CAPTION> 

tags; Working with attributes of table: Setting Table Height and Width, 

Setting Table Border and Border Color, Setting Table Backgrounds (Bgcolor, 

Background attributes), Setting Cell Padding and Cell Spacing, Merging 

Cells using rowspan and colspan attributes; Changing the Alignment of a 

Table or Cell Value-Setting Horizontal Alignment (using align attribute), 

Setting Vertical Alignment (using valign attributes) 

● URLs and Their Types: Absolute URL, Relative URL-Relative File Path 

Delimiters 

● Working with Images: Working with Attributes of <IMG> tag-Setting 

Alternate Text for the Image, Setting Width and Height of the Image, 

Setting Image Alignment 

● Working with Hyperlinks: Different states of links (unvisited, visited, 

active) Attributes of Anchor Tag: Setting Titles for Links, Setting Target 

Window; Linking with Images; Link to an Email Address; Named Anchors or 

Creating Bookmarks 

● Working with Forms: <FORM> Tag; Action and Method attributes of 

form; Elements or Controls for the HTML Form-Textbox Control, Text Area 

Control, Password Field Control, Checkbox Control, Radio button Control, 

Selection List Control, File Selection Control, Button Control, Submit Button, 

Reset Button 

● Phases of Web Development: Information Gathering, Planning, Design & 

Layout, Development, Testing & Launch, Maintenance 

 Operating System 

● Introduction, Operating System, Services provided by operating System- 

User Interface, Program execution, I/O operations, File System 



manipulation, Communication, Error Detection, Resource Allocation, 

Protection; 

● Types of Operating Systems: Batch Operating System, Multi-

Programming Operating System, Time-Sharing Operating Systems, Multi-

Processing Operating System, Network Operating System, Real Time 

Operating System, Single-User and Multi-User Operating Systems  

● Computer Security: CIA Triads-Confidentiality, Integrity, Availability; 

Computer Security Threats: Malware, Phishing, Rootkit, Key logger; How Do 

We Secure Our Computer: Latest Anti-Malware software, Password 

protection, Apply Latest Updates & Patches, Firewall etc. 

 Desktop Publishing 

● Desktop Publishing: Definition, Features of Desktop Publishing 

● Desktop –Publishing Software: Introduction of Microsoft Publisher, 

Adobe Photoshop, Corel Draw. QuarkXPress, Adobe Dreamweaver, GIMP 

● Word Processing vs. Desktop Publishing: Similarities between Word 

Processing and Desktop Publishing, Differences between Word Processing 

and Desktop Publishing 

● WYSIWYG Feature; Graphics: 2D Graphics (Raster or Bitmap Graphics, 

Vector Graphics) 3D Graphics 

● Margins, Gutter Margin, Fonts, Frames and Layers 

● Printers: Impact printers-Dot-Matrix Printers, Daisy-wheel Printers, Line 

Printers; Non-Impact Printers-Ink-jet printers, Laser printers; Difference 

between Impact Printer and Non-Impact Printer; Difference between Inkjet 

Printer and Laser Printer 

 

 Microsoft Publisher 

● What is Publisher?, How to start publisher 

● Components of the Publisher Window: The Quick Access Toolbar, Ribbon 

and Tabs, File Window,  

● Creating a Publication: Creating a publication using Blank Layout, 

Creating a Publication using Templates (Installed Templates, Online 

Templates, My Templates) Customizing Templates 



● Advertisements: Brochures-Creating Brochures using MS-Publisher; 

Newsletters-Creating Newsletters using MS-Publisher, Banners-Creating 

Banners using MS-Publisher; Business Cards-Creating Business Card in 

Publisher; 

● Award Certificates, Greeting Cards / Invitation Cards / Compliment Cards, 

Envelops, Letterhead-Creating Letterhead in Publisher, Resumes-Creating 

Resumes in MS Publisher, Curriculum Vitae (CV); Signs 

● Saving Publication, Printing Publication 

 

 

 

Some Important Practical Activities 

10th Class (Computer Science) 

 

1. Open Google Docs using Google Chrome web browser and prepare a 

leave application for urgent Work in it. After preparing the application 

download it in DOCS and PDF format. 

2. Open Google Sheets using Google Chrome web browser and prepare 

the result of 5 students of your class in it. After preparing the result, 

share the sheet with other students of your class so that they can enter 

the results of 5 other students in that sheet. Now again open the same 

sheet on your computer and check the results of students entered by 

other students. 

3. Open NOTEPAD++ and create a simple web page using simple HTML 

structure. Then save it as a webpage with the name MYWEBPAGE and 

open it in any web browser. 

4. Create a web page showing an introduction to HTML, as shown in the 

example below. Set the background color of the body of this web page 



to skyblue. Save the file as “project0.html” and view the output in a 

web-browser. 

 

5. Create the following webpage using the basic HTML tags that you 

learned in your syllabus: 

 

 



6. Create a web-page using HTML that displays the output as shown in 

the web-browser below. 

 

7. Create time table of your class with the help of table in web page 

using HTML as shown below: 

 



8. Create a table in a web page using HTML as per the web page shown 

below. Use ROWSPAN and COLSPAN attributes to merge table cells 

and ALIGN and VALIGN attributes to align data in cells. 

 

9. Create your school web page as shown in the figure below and save it 

as “myschool.html”. Show the scrolling text using the MARQUEE tag 

and download any image from the internet depicting the school 

building that you can use in your webpage.  

 



10. Create a web page that displays some useful links of local and global 

resources, as shown below: 

 

Generate links as below: 

 Link "My School" to the local web page that we created in Activity 

9 (“./myschool.html”). 

 Link "Punjab School Education Board" to its official website 

“http://www.pseb.ac.in/”. 

 Link "ePunjabSchool" to its official website 

“https://www.epunjabschool.gov.in/”. 

 Link "Ashirwad Portal for Scholarships" to its official website 

“http://scholarships.punjab.gov.in/”. 

11. Create an "Entry Form" using HTML-Form as shown below. This form 

uses the controls used in HTML forms like Textboxes, Textareas, 

Selection Lists, Checkboxes and Buttons etc. 

 



12. Generate the web page using HTML as shown below. You can 

download images from the internet and use them in the table 

accordingly and create hyperlinks to the respective websites in the 

"Favourite Websites" column. 

 
13. Create a web-form using tables in HTML as shown below 

 

14. Create an advertising publication for your school with the help of 

templates in MS Publisher. 

15. Prepare Business Cards and Award Certificates for yourself in the MS 

Publisher. 



Charts/Models 

 

• Prepare charts/models illustrating different Types of Software. 

• Create charts/models showing the functions of various Tags and 

Attributes related to Tables in HTML. 

• Prepare charts/models related to different Types of Operating 

Systems. 

• Create a chart/model showing the difference between Raster (Bitmap) 

Graphics and Vector Graphics. 

• Create a chart/model showing the Different Components of the MS 

Publisher Window. 



ਪਾਠਕ੍ਰਮ (ਲਿਖਤੀ) - ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਸਾਇੰਸ 

ਸੈਸ਼ਨ 2025-26  

ਜਮਾਤ 10ਵੀ ੀਂ  

ਯੂਲਨਟ I: ਆਲਿਸ ਟਿੂਜ਼ 

● ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਸ ਾੱਫਟਵਅੇਰ ਅਤੇ ਇਸਦੀਆਂ ਕਿਸਮ ਂ - ਕਸਸਟਮ ਸ ਾੱਫਟਵੇਅਰ ਅਤ ੇ

ਐਪਲੀਿੇਸ਼ਨ ਸ ਾੱਫਟਵੇਅਰ 

● ਵੱਖ-ਵੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੇ ਆਲਿਸ ਟਿੂਜ਼: ਵਰਡ ਪਰੋਸੈਸਰ ਸ ਾੱਫਟਵੇਅਰ, ਸਪਰੈਾੱਡਸ਼ੀਟ 

ਸ ਾੱਫਟਵੇਅਰ, ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਸ ਾੱਫਟਵੇਅਰ, ਡ ਟ ਬਸੇ ਕਸਸਟਮਸ, ਮਲਟੀਮੀਡੀਆ ਟਲੂਜ਼ 

● ਆਨ-ਿਾਈਨ ਆਲਿਸ ਟਿੂਜ਼: ਆਮ ਵਰਤੇ ਜ ਣ ਵ ਲੇ ਆਨ-ਲ ਈਨ ਆਕਫਸ ਟਲੂਜ਼ 

● ਗੂਗਿ ਡੌਕ੍ਸ- ਗੂਗਲ ਡੌਿਸ ਨੂੂੰ  ਓਪਨ ਿਰਨ , ਗੂਗਲ ਡੌਿਸ ਕਵਾੱਚ ਖ ਲੀ ਡ ਿੂਮੈਂਟ 

ਬਨ ਉਣ , ਮ ਈਿਰੋਸ ਫਟ ਵਰਡ ਡ ਿੂਮੈਂਟ ਨੂੂੰ  ਗੂਗਲ ਡੌਿਸ ਕਵਾੱਚ ਓਪਨ ਿਰਨ , ਗੂਗਲ 

ਡੌਿਸ ਤੋਂ ਡ ਿੂਮੈਂਟ ਫ ਈਲ ਂ ਡ ਊਨਲੋਡ ਿਰਨ , ਡ ਿੂਮੈਂਟ ਕਵਾੱਚ ਹਰੋ ਂ ਨ ਲ ਸਕਹਯੋਗ 

ਿਰਨ -Share with people and groups, get link for Viewer, 

Commenter, Editor; ਡ ਿੂਮੈਂਟ ਕਵਾੱਚ ਹ ਲ ਹੀ ਕਵਾੱਚ ਿੀਤੇ ਗਏ ਬਦਲ ਵ ਦੇਖਣ  

● ਗੂਗਿ ਸ਼ੀਟਸ-ਗੂਗਲ ਸ਼ੀਟਸ ਖੋਲਣ , ਗੂਗਲ ਸ਼ੀਟਸ ਕਵਾੱਚ ਬਲੈਂਿ ਸਪਰੈਡਸ਼ੀਟ ਕਤਆਰ 

ਿਰਨ   

● ਗੂਗਿ ਸਿਾਈਡਜ਼-ਗੂਗਲ ਸਲ ਈਡਜ਼ ਨੂੂੰ  ਓਪਨ ਿਰਨ , ਗੂਗਲ ਸਲ ਈਡਜ਼ ਕਵਾੱਚ 

ਬਲੈਂਿ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਬਨ ਉਣ   

● ਆਨ-ਲ ਈਨ ਆਕਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਦੇ ਲ ਭ ਅਤੇ ਹ ਨੀਆਂ 

● ਆਫਲ ਈਨ ਅਤੇ ਆਨ-ਲ ਈਨ ਆਕਫਸ ਟਲੂਜ਼ ਦੀ ਤੁਲਨ  

ਯੂਲਨਟ II: HTML  

● ਜਾਣ-ਪਛਾਣ, HTML, HTML ਲਈ ਸ ਾੱਫਟਵਅੇਰ ਜਰਰੂਤ ਂ- ਐਡੀਟਰਜ਼ ਅਤੇ ਵੈਾੱਬ 

ਬਰ ਊਜ਼ਰਜ਼ 

● ਟੈਗਜ਼ ਅਤੇ ਐਟਰੀਲਿਊਟਸ-ਪੇਅਰਡ ਟੈਗਜ਼ ਅਤ ੇਅਨਪੇਅਰਡ ਟੈਗਜ਼  

● HTML ਡਾਕੂ੍ਮੈਂਟ ਦੀ ਮ ਢੱਿੀ ਿਣਤਰ: HEAD ਭ ਗ, BODY ਭ ਗ; HTML 

ਡ ਿੂਮੈਂਟ ਦੀ ਮੁਾੱਢਲੀ ਬਣਤਰ ਅਨੁਸ ਰ ਇਾੱਿ ਵੈਾੱਬ ਪੇਜ ਬਣ ਉਣ , HTML ਦਸਤ ਵੇਜ਼ 

ਦੀ ਮੁਾੱਢਲੀ ਬਣਤਰ ਵ ਲੇ ਵੈਾੱਬਪੇਜ ਨੂੂੰ  ਦੇਖਣ  

● HTML ਲਵੱਚ ਿਾਰਮੈਲਟਗੰ ਕ੍ਰਨਾ: ਬੋਲਡ, ਇਟੈਕਲਾੱਿ, ਅੂੰਡਰਲ ਈਨ ਅਤੇ ਸਟਰ ਈਿਥ੍ਰੋ, 

ਲ ਈਨ ਬਰੇਿ ਅਤੇ ਲੇਟਵੀ ਂਲ ਈਨ ਦ ਖਲ ਿਰਨ , ਹੈਕਡੂੰਗ ਲੈਵਲ ਟਗੈਜ਼ (H1 to H6), 

ਪੈਰ ਗਰ ਫ ਬਣ ਉਣ , ਸੁਪਰਸਕਿਰਪਟ ਅਤੇ ਸਬਸਕਿਰਪਟ ਟੈਿਸਟ, ਫੌਂਟਸ ਨ ਲ ਿੂੰਮ 

ਿਰਨ  (Color, Face, Size ਐਟਰੀਕਬਊਟਸ), ਟੈਿਸਟ ਦ  ਆਿ ਰ ਵਾੱਡ  (<BIG>) 

ਜ ਂ ਛੋਟ  (<SMALL>) ਿਰਨ , ਮੋਨੋਸਪੇਸਡ ਫੌਂਟ (<TT>), ਪਰੀ-ਫ ਰਮੈਕਟਡ ਟੈਿਸਟ 



(<PRE>), ਸੈਂਟਰ ਅਲ ਈਨਮੈਂਟ (<CENTER>), ਮ ਰਿਡ ਮ ਰਮੇਕਟੂੰਗ (<MARK>), 

ਸਿਰੌਕਲੂੰਗ ਟੈਿਸਟ (<MARQUEE>) ਅਤੇ ਇਸਦ ੇ ਐਟਰੀਕਬਊਟਸ: Behavior, 

Bgcolor, Direction, Height, Loop, Scrollamount, Width ਐਟਰੀਕਬਊਟਸ, 

HTML ਡ ਿੂਮੈਂਟ ਦੀ ਬ ਡੀ ਨੂੂੰ  ਫ ਰਮੇਟ ਿਰਨ  (Background, Bgcolor, Link ਅਤੇ 

Text ਐਟਰੀਕਬਊਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨ ਲ)  

● ਲਿਸਟਾੀਂ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਅਨਆਰਡਰਡ ਕਲਸਟ - ਅਨਆਰਡਰਡ ਕਲਸਟ ਦ   

Type ਐਟਰੀਕਬਊਟ; ਆਰਡਰਡ ਕਲਸਟ - ਆਰਡਰਡ ਕਲਸਟ ਦੇ ਐਟਰੀਕਬਊਟਸ 

(Type ਅਤੇ Start); ਡੇਫੀਨੇਸ਼ਨ ਕਲਸਟ/ਪਕਰਭ ਸ਼  ਸੂਚੀ, ਨੈਸਕਟਡ ਕਲਸਟ ਂ 

● ਟੇਿਿਾੀਂ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: <TABLE>, <TR>, <TH>, <TD> ਅਤ ੇ

<CAPTION> ਟਗੈਜ਼ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨ ਲ ਟੇਬਲ ਬਨ ਉਣ ; ਟੇਬਲ ਐਟਰੀਬਊਟਸ ਨ ਲ 

ਿੂੰਮ ਿਰਨ -ਟੇਬਲ ਦੀ ਉਚ ਈ ਅਤੇ ਚੌੜ ਈ ਸੈਾੱਟ ਿਰਨ , ਟੇਬਲ ਦ  ਬ ਰਡਰ ਅਤ ੇ

ਬ ਰਡਰ ਦ  ਰੂੰਗ ਸੈਾੱਟ ਿਰਨ , ਟੇਬਲ ਬੈਿਗਰ ਊਡਂ ਸੈਾੱਟ ਿਰਨ  (Bgcolor ਅਤ ੇ

Background ਐਟਰੀਕਬਊਟਸ), ਸੈਾੱਲ-ਪੈਕਡੂੰਗ ਅਤੇ ਸੈਾੱਲ-ਸਪੇਕਸੂੰਗ ਸੈਾੱਟ ਿਰਨ , 

Colspan ਅਤੇ Rowspan ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨ ਲ ਸੈਾੱਲ ਂ ਨੂੂੰ  ਮਰਜ ਿਰਨ , ਇਾੱਿ ਟੇਬਲ ਜ ਂ 

ਸੈਾੱਲ ਿੂੰਟੈਂਟਸ ਦੀ ਅਲ ਈਨਮੈਂਟ ਬਦਲਣ  -ਲੇਟਵੇਂ ਰਪੂ ਕਵਾੱਚ ਅਲ ਈਨਮੈਂਟ ਸੈਾੱਟ ਿਰਨ  

(align ਐਟਰੀਕਬਊਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨ ਲ), ਖੜਵੇਂ ਰਪੂ ਕਵਾੱਚ ਅਲ ਈਨਮੈਂਟ ਸੈਾੱਟ ਿਰਨ  

(valign ਐਟਰੀਕਬਊਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨ ਲ) 

● URLs ਅਤੇ ਇਹਨਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਐਬਸੋਕਲਊਟ URL, ਕਰਲੇਕਟਵ URL, ਕਰਲੇਕਟਵ 

ਫ ਈਲ ਪ ਥ੍ ਡੀਕਲਕਮਟਰਸ 

● ਤਸਵੀਰਾੀਂ (Images) ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: <IMG> ਟੈਗ ਦੇ ਐਟਰੀਕਬਊਟਸ ਨ ਲ 

ਿੂੰਮ ਿਰਨ  - ਤਸਵੀਰ ਲਈ ਅਲਟਰਨੇਟ (ਕਵਿਲਕਪਿ) ਟੈਿਸਟ ਸੈਾੱਟ ਿਰਨ , ਤਸਵੀਰ 

ਦੀ ਚੌੜ ਈ ਅਤੇ ਉਚ ਈ ਸੈਾੱਟ ਿਰਨ , ਤਸਵੀਰ ਦ  ਬ ਰਡਰ ਸੈਾੱਟ ਿਰਨ , ਤਸਵੀਰ ਦੀ 

ਅਲ ਈਨਮੈਂਟ ਸੈਾੱਟ ਿਰਨ  

● ਹਾਈਪਰਲਿੰਕ੍ਸ (Hyperlinks) ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਹ ਈਪਰਕਲੂੰਿਸ ਦੀਆਂ ਵਾੱਖ 

ਵਾੱਖ ਸਟੇਟਸ (ਅਨਕਵਕਜ਼ਟਡ ਕਲੂੰਿਸ, ਕਵਕਜ਼ਟਡ ਕਲੂੰਿਸ, ਐਿਕਟਵ ਕਲੂੰਿਸ), ਐਿਂਰ ਟੈਗ 

ਦੇ ਐਟਰੀਕਬਊਟਸ - ਕਲੂੰਿਸ ਲਈ ਟ ਈਟਲ ਸੈਾੱਟ ਿਰਨ , ਟ ਰਗੈਾੱਟ ਕਵੂੰਡੋ ਸੈਾੱਟ ਿਰਨ , 

ਤਸਵੀਰ ਂ ਨ ਲ ਕਲੂੰ ਕਿੂੰਗ ਿਰਨ , ਈ-ਮੇਲ ਐਡਰੈਸ ਨ ਲ ਕਲੂੰਿ ਬਨ ਉਣ , ਨੇਮਡ 

ਐਿਂਰਜ਼ ਜ ਂ ਬੁਾੱਿਮ ਰਿਸ ਬਨ ਉਣ  

● ਿਾਰਮਜ਼ (Forms) ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: <FORM> ਟੈਗ, ਫ ਰਮ ਦੇ Action ਅਤ ੇ

Method ਐਟਰੀਕਬਊਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ, HTML ਫ ਰਮ ਂ ਕਵਾੱਚ ਵਰਤੇ ਜ ਣ ਵ ਲੇ 

ਐਲੀਮੈਂਟਸ ਜ ਂ ਿੂੰਟਰਲੋ: ਟੈਿਸਟ-ਬ ਿਸ (Textbox) ਿੂੰਟਰੋਲ, ਟਿੈਸਟ-ਏਰੀਆ 

(TextArea) ਿੂੰਟਰੋਲ, ਪ ਸਵਰਡ ਫੀਲਡ ਿੂੰਟਰੋਲ, ਚੈਾੱਿਬ ਿਸ (Checkbox) 



ਿੂੰਟਰੋਲ, ਰੇਡੀਓ ਬਟਨ ਿੂੰਟਰੋਲ, ਕਸਲੈਿਸ਼ਨ ਕਲਸਟ ਿੂੰਟਰੋਲ, ਫ ਈਲ ਕਸਲੈਿਸ਼ਨ 

ਿੂੰਟਰੋਲ, ਬਟਨ ਿੂੰਟਰੋਲ, ਸਬਕਮਟ (Submit) ਬਟਨ, ਰੀਸੈਾੱਟ (Reset) ਬਟਨ 

● ਵੈੱਿ ਲਡਵੈਿਪਮੈਂਟ ਦੇ ਪੜਾਅ (Phases): ਜ ਣਿ ਰੀ ਇਿਾੱਤਰ ਿਰਨ , ਯੋਜਨ ਬੂੰਦੀ, 

ਕਡਜ਼ ਈਨ ਅਤੇ ਲੇਅਆਉਟ, ਕਡਵੈਲਪਮੈਂਟ, ਟੈਸਕਟੂੰਗ ਅਤੇ ਲ ਂਚ, ਰਾੱਖ-ਰਖ ਵ  

ਯੂਲਨਟ III: ਓਪਰੇਲਟੰਗ ਲਸਸਟਮ 

● ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਓਪਰੇਕਟੂੰਗ ਕਸਸਟਮ, ਓਪਰੇਕਟੂੰਗ ਕਸਸਟਮ ਦਆੁਰ  ਪਰਦ ਨ ਿੀਤੀਆਂ 

ਜ ਂਦੀਆਂ ਸੇਵ ਵ ਂ- ਯੂਜ਼ਰ ਇੂੰਟਰਫੇਸ (User Interface), ਪਰਗੋਰ ਮ ਂ ਨੂੂੰ  ਚਲ ਉਣ  

(Program Execution), ਇਨਪੁਾੱਟ/ਆਊਟਪੁਟ ਓਪਰੇਸ਼ਨਜ਼ (I/O Operations), 

ਫ ਈਲ ਕਸਸਟਮ ਉਾੱਪਰ ਿੂੰਮ ਿਰਨ  (File System Manipulation), ਸੂੰਚ ਰ 

(Communication), ਗਲਤੀਆਂ ਲਾੱਭਣ  (Error Detection), ਸ ਧਨ ਂ ਦੀ ਵੂੰਡ 

ਿਰਨ  (Resource Allocation), ਸੁਰਾੱਕਖਆ (Protection) 

● ਓਪਰੇਲਟੰਗ ਲਸਸਟਮ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ : ਬੈਚ ਓਪਰੇਕਟੂੰਗ ਕਸਸਟਮ, ਮਲਟੀ-ਪਰੋਗਰ ਕਮੂੰਗ 

ਓਪਰੇਕਟੂੰਗ ਕਸਸਟਮ, ਟ ਈਮ-ਸ਼ੇਅਕਰੂੰਗ ਓਪਰੇਕਟੂੰਗ ਕਸਸਟਮ, ਮਲਟੀ-ਪਰੋਸੈਕਸੂੰਗ 

ਓਪਰੇਕਟੂੰਗ ਕਸਸਟਮ, ਨੈਾੱ ਟਵਰਿ ਓਪਰੇਕਟੂੰਗ ਕਸਸਟਮ, ਰੀਅਲ-ਟ ਈਮ ਓਪਰੇਕਟੂੰਗ 

ਕਸਸਟਮ, ਕਸੂੰਗਲ ਯੂਜ਼ਰ ਅਤੇ ਮਲਟੀ-ਯੂਜ਼ਰ ਓਪਰੇਕਟੂੰਗ ਕਸਸਟਮਜ਼  

● ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਸ ੱਰਲਖਆ: CIA ਟਰ ਇਡ (Confidentiality (ਗੁਪਤਤ ), Integrity 

(ਇਾੱਿਜੁਾੱਟਤ ), Availability (ਉਪਲਬਧਤ )); ਿੂੰਕਪਊਟਰ ਸੁਰਾੱਕਖਆ ਸੂੰਬੂੰਧੀ ਖਤਰੇ – 

ਮ ਲਵੇਅਰ, ਕਫਕਸ਼ੂੰਗ, ਰਟੂਕਿਟ, ਿੀਲੌਗਰ; ਅਸੀ ਂਆਪਣੇ ਿੂੰਕਪਊਟਰ ਨੂੂੰ  ਕਿਵੇਂ ਸੁਰਾੱਕਖਅਤ 

ਿਰ ਸਿਦ ੇ ਹ ਂ; ਨਵੀਨਤਮ ਐਟਂੀ-ਮ ਲਵੇਅਰ ਸ ਾੱਫਟਵੇਅਰ-ਪ ਸਵਰਡ ਸੁਰਾੱਕਖਆ, 

ਨਵੀਨਤਮ ਅਾੱਪਡੇਟਸ ਅਤੇ ਪੈਕਚਜ਼ ਨੂੂੰ  ਲ ਗੂ ਿਰਦ ੇਰਹੋ, ਫ ਇਰਵ ਲ ਆਕਦ 

ਯੂਲਨਟ IV: ਡੈਸਕ੍ਟਾਪ ਪਿਿੀਲਸ਼ਗੰ 

● ਡੈਸਕ੍ਟਾਪ ਪਿਿੀਲਸ਼ਗੰ: ਪਕਰਭ ਸ਼ , ਡੈਸਿਟ ਪ ਪਬਲੀਕਸ਼ੂੰਗ ਦੀਆਂ ਕਵਸ਼ੇਸ਼ਤ ਵ ਂ 

● ਡੈਸਕ੍ਟਾਪ ਪਿਿੀਲਸ਼ੰਗ ਸਾੱਿਟਵੇਅਰ: ਮ ਈਿਰੋਸ ਫਟ ਪਬਲੀਸ਼ਰ, ਐਡੋਬ ਫੋਟੋਸ਼ ਪ, 

ਿੋਰਲ ਡਰ ਅ, ਿੁਆਰਿਐਿਸਪਰੈਸ, ਐਡੋਬ ਡਰੀਮਵੀਵਰ, GIMP 

● ਵਰਡ ਪਰੋਸੈਲਸਗੰ ਅਤੇ ਡੈਸਕ੍ਟਾਪ ਪਿਿੀਲਸ਼ਗੰ: ਵਰਡ ਪਰੋਸੈਕਸੂੰਗ ਅਤੇ ਡੈਸਿਟ ਪ 

ਪਬਲੀਕਸ਼ੂੰਗ ਦੇ ਕਵਾੱਚ ਸਮ ਨਤ ਵ ਂ, ਵਰਡ ਪਰੋਸੈਕਸੂੰਗ ਅਤੇ ਡੈਸਿਟ ਪ ਪਬਲੀਕਸ਼ੂੰਗ ਕਵਾੱਚ 

ਅੂੰਤਰ  

● WYSIWYG ਕਵਸ਼ੇਸ਼ਤ , ਗਰ ਕਫਿਸ-2D ਗਰ ਕਫਿਸ (ਰ ਸਟਰ ਜ ਂ ਕਬਾੱਟਮਪੈ ਗਰ ਕਫਿਸ 

ਅਤੇ ਵੈਿਟਰ ਗਰ ਕਫਿਸ), 3D ਗਰ ਕਫਿਸ  

● ਮ ਰਜਨ, ਗਟਰ ਮ ਰਜਨ, ਫੌਂਟਸ, ਫਰੇਮਜ਼ ਅਤੇ ਲੇਅਰਜ਼ 

● ਲਪਰੰਟਰ: ਇੂੰਪੈਿਟ ਕਪਰੂੰਟਰਜ਼ -ਡ ਟ ਮੈਕਟਰਿਸ ਕਪਰੂੰਟਰਜ਼, ਡੇਜ਼ੀ ਵਹੀਲ ਕਪਰੂੰਟਰਜ਼, ਲ ਈਨ 

ਕਪਰੂੰਟਰਜ਼; ਨ ਨ-ਇੂੰਪੈਿਟ ਕਪਰੂੰਟਰਜ਼- ਇੂੰਿ-ਜੈਾੱਟ ਕਪਰੂੰਟਰਜ਼, ਲੇਜ਼ਰ ਕਪਰੂੰਟਰਜ਼; ਇੂੰਪੈਿਟ 



ਕਪਰੂੰਟਰ ਅਤੇ ਨ ਨ-ਇੂੰਪੈਿਟ ਕਪਰੂੰਟਰ ਂ ਦੇ ਕਵਾੱਚ ਅੂੰਤਰ; ਇੂੰਿਜੈਟ ਕਪਰੂੰਟਰ ਅਤੇ ਲੇਜ਼ਰ ਕਪਰੂੰਟਰ 

ਕਵਾੱਚ ਅੂੰਤਰ  

ਯੂਲਨਟ V: ਮਾਈਕ੍ਰੋਸਾਿਟ ਪਿਿੀਸ਼ਰ 

● ਪਿਿੀਸ਼ਰ ਿੀ ਹੈ?, ਪਬਲੀਸ਼ਰ ਨੂੂੰ  ਸਟ ਰਟ ਿਰਨ  

● ਪਿਿੀਸ਼ਰ ਲਵੰਡੋ ਦੇ ਭਾਗ: ਿੁਇਾੱਿ ਐਿਸੈਾੱਸ ਟਲੂਬ ਰ, ਕਰਬਨ, ਟੈਬਜ਼, ਫ ਈਲ ਕਵੂੰਡੋ 

● ਪਿਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨ ਿਣਾਉਣ: ਬਲੈਂਿ (ਖ ਲੀ) ਲੇਆਊਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨ ਲ ਪਬਲੀਿੇਸ਼ਨ 

ਬਣ ਉਣ , ਟੈਂਪਲੇਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨ ਲ ਪਬਲੀਿੇਸ਼ਨ ਬਣ ਉਣ  (Installed 

Templates (ਇੂੰਸਟ ਲਡ ਟੈਂਪਲੇਟਸ), Online Templates (ਆਨ-ਲ ਈਨ 

ਟੈਂਪਲੇਟਸ), My Templates (ਮ ਈ ਟੈਂਪਲੇਟਸ)) ਟੈਂਪਲੇਟ ਨੂੂੰ  ਿਸਟਮ ਈਜ਼ ਿਰਨ  

● ਇਸ਼ਲਤਹਾਰ: ਬਰੋਸ਼ਰਜ਼-1 ਐਾੱਮ. ਐਾੱਸ. ਪਬਲੀਸ਼ਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨ ਲ ਬਰਸ਼ੋਰ ਕਤਆਰ 

ਿਰਨ , ਕਨਊਜ਼ ਲੈਟਰਜ਼-ਐਾੱਮ.ਐਾੱਸ. ਪਬਲੀਸ਼ਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਿਰਕਦਆਂ ਕਨਊਜ਼ਲੈਟਰ 

ਬਣ ਉਣ , ਬੈਨਰਜ਼-ਐਾੱਮ.ਐਾੱਸ. ਪਬਲੀਸ਼ਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਨ ਲ ਬੈਨਰ ਬਣ ਉਣ , ਕਬਜ਼ਨਸ 

ਿ ਰਡਜ਼-ਪਬਲੀਸ਼ਰ ਕਵਾੱਚ ਕਬਜ਼ਨਸ ਿ ਰਡ ਬਣ ਉਣ  

● ਅਵ ਰਡ ਸਰਟੀਕਫਿੇਟ, ਗਰੀਕਟੂੰਗ ਿ ਰਡ / ਸਾੱਦ  ਪਾੱਤਰ / ਪਰਸ਼ੂੰਸ  ਿ ਰਡ, ਇਨਵੈਲਪਸ, 

ਲੈਟਰਹੈਡ- ਪਬਲੀਸ਼ਰ ਕਵਾੱਚ ਲੈਟਰਹੈਾੱਡ ਬਣ ਉਣ , ਕਰਕਜ਼ਊਮ- ਐਾੱਮ.ਐਾੱਸ. ਪਬਲੀਸ਼ਰ 

ਕਵਾੱਚ ਕਰਕਜ਼ਊਮ ਬਣ ਉਣ , ਿਕਰਕਿਊਲਮ ਕਵਟੇ, ਕਚੂੰਨਹ/ਸੂੰਿੇਤ  

● ਪਬਲੀਿੇਸ਼ਨ ਸੇਵ ਿਰਨ , ਪਬਲੀਿੇਸ਼ਨ ਕਪਰੂੰਟ ਿਰਨ  

  



ਪਰਯੋਗੀ ਪਾਠਕ੍ਰਮ ਨਾਿ ਸਿੰਧਤ ਕ੍ ੱਝ ਮਹਤਵਪੂਰਣ ਗਤੀਲਵਧੀਆੀਂ 

ਜਮਾਤ: 10ਵੀ ੀਂ 

 

1. ਗੂਗਿ ਕ੍ਰੋਮ ਵੈਿ ਿਰਾਊਜ਼ਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਗ ਗਿ ਡਾਕ੍ਸ ਓਪਨ ਕ੍ਰ ੋਅਤ ੇ

ਉਸ ਲਵਚ ਜਰਰੂੀ ਕੰ੍ਮ ਿਈ ਛ ੱਟੀ ਿੈਣ ਸਿੰਧੀ ਅਰਜੀ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। ਅਰਜੀ 

ਲਤਆਰ ਕ੍ਰਨ ਤੋਂ ਿਾਅਦ ਉਸਨੰੂ DOCS ਅਤੇ PDF ਿਾਰਮੇਟ ਲਵਚ ਡਾਊਨਿੋਡ 

ਕ੍ਰ।ੋ 

2. ਗੂਗਿ ਕ੍ਰੋਮ ਵਿੈ ਿਰਾਊਜ਼ਰ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਗ ਗਿ ਲਸ਼ਟਸ ਓਪਨ ਕ੍ਰ ੋਅਤ ੇ

ਉਸ ਲਵਚ ਆਪਣੀ ਜਮਾਤ ਦੇ 5 ਲਵਲਦਆਰਥੀਆੀਂ ਦਾ ਲਰਜ਼ਿਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

ਲਰਜ਼ਿਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰਨ ਉਪਰੰਤ ਸ਼ੀਟ ਨੰੂ ਆਪਣੀ ਜਮਾਤ ਦੇ ਹਰੋ ਲਵਲਦਆਰਥੀ 

ਨਾਿ ਸ਼ੇਅਰ ਕ੍ਰੋ ਤਾੀਂ ਜੋ ਉਹ ਉਸ ਸ਼ੀਟ ਲਵਚ 5 ਹੋਰ ਲਵਲਦਆਰਥੀਆੀਂ ਦਾ ਲਰਜ਼ਿਟ 

ਦਾਖਿ ਕ੍ਰ ਸਕੇ੍। ਦਜੂੇ ਲਵਲਦਆਰਥੀ ਦ ਆਰਾ ਦਰਜ ਕ੍ੀਤੇ ਗਏ ਲਵਲਦਆਰਥੀਆੀਂ ਦੇ 

ਲਰਜ਼ਿਟ ਨੰੂ ਹ ਣ ਤ ਸੀ ੀਂ ਆਪਣੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਉਪਰ ਸ਼ੀਟ ਖੋਿ ਕੇ੍ ਚੈਕ੍ ਕ੍ਰੋ। 

3. NOTEPAD++ ਖੋਿੋ ਅਤੇ ਉਸ ਲਵਚ ਇਕ੍ HTML ਦੀ ਸਾਧਾਰਨ ਿਣਤਰ 

ਅਨ ਸਾਰ ਇਕ੍ ਸਾਧਾਰਣ ਵੈਿ ਪੇਜ਼ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ ਲਿਰ ਉਸ ਨੰੂ MYWEBPAGE 

ਨਾੀਂ ਨਾਿ ਵਿੈਪੇਜ਼ ਦੇ ਤਰੌ ਤ ੇਸੇਵ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਵੈਿ ਿਰਾਊਜ਼ਰ ਲਵਚ ਓਪਨ ਕ੍ਰ।ੋ 

4. HTML ਨਾਿ ਜਾਣ-ਪਛਾਣ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹਇੋਆ ਇਕੱ੍ ਵੇਿ ਪੇਜ਼ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ,ੋ 

ਲਜਵੇਂ ਲਕ੍ ਹੇਠਾੀਂ ਵੈੱਿ-ਿਰਾਊਜ਼ਰ ਲਵੱਚ ਦਰਸ਼ਾਇਆ ਲਗਆ ਹੈ। ਇਸ ਵੈਿੱ ਪੇਜ਼ ਦੀ ਿਾਡੀ 

ਦਾ ਿੈਕ੍ਗਰਾਊ ੀਂਡ ਕ੍ਿਰ skyblue ਸੈਟ ਕ੍ਰੋ। ਿਾਈਿ ਨੰੂ “project0.html” ਨਾੀਂ 

ਨਾਿ ਸੇਵ ਕ੍ਰੋ ਅਤੇ ਵੈਿੱ-ਿਰਾਊਜ਼ਰ ਲਵੱਚ ਵੈੱਿਪੇਜ਼ ਦੀ ਆਊਟਪ ਟ ਨੰੂ ਦਖੇੋ। 

 



5. HTML ਦੇ ਮ ੱਢਿੇ ਟੈਗਜ਼, ਲਜਹਨਾੀਂ ਿਾਰ ੇਤ ਸੀ ੀਂ ਆਪਣੇ ਪਾਠਕ੍ਰਮ ਲਵੱਚ ਜਾਣਕ੍ਾਰੀ 

ਹਾਲਸਿ ਕ੍ੀਤੀ ਹ,ੈ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਹਠੇਾੀਂ ਲਦੱਤਾ ਵੈੱਿਪੇਜ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ:ੋ 

 

6. HTML ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਇਕੱ੍ ਵੈੱਿ-ਪੇਜ਼ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ ਜੋ ਹੇਠਾੀਂ ਵੈੱਿ-ਿਰਾਊਜ਼ਰ 

ਲਵੱਚ ਲਦਖਾਏ ਅਨ ਸਾਰ ਅਊਟਪ ੱਟ ਪਰਦਰਲਸ਼ਤ ਕ੍ਰੇ। 

 



7. ਹੇਠਾੀਂ ਦਰਸਾਏ ਅਨ ਸਾਰ HTML ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਵੈਿ ਪੇਜ਼ ਲਵਚ ਟੇਿਿ ਦੀ 

ਮਦਦ ਨਾਿ ਆਪਣੀ ਜਮਾਤ ਦਾ ਟਾਈਮ ਟਿੇਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ: 

 

8. ਹੇਠਾ ਦਰਸਾਏ ਗਏ ਵਿੈ ਪੇਜ਼ ਅਨ ਸਾਰ HTML ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਵਿੈ ਪੇਜ਼ ਲਵਚ 

ਟੇਿਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। ਟੇਿਿ ਸਿੈਾੀਂ ਨੰੂ ਮਰਜ ਕ੍ਰਨ ਿਈ ROWSPAN ਅਤ ੇ

COLSPAN ਐਟਰੀਿਊਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰੋ ਅਤੇ ਸੈਿਾੀਂ ਲਵਚਿੇ ਡਾਟਾ ਦੀ 

ਅਿਾਈਨਮੈਂਟ ਿਈ ALIGN ਅਤੇ VALIGN ਐਟਰੀਲਿਊਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰੋ। 

 

9. ਲਚੱਤਰ ਲਵਚ ਲਦਖਾਏ ਅਨ ਸਾਰ ਆਪਣੇ ਸਕੂ੍ਿ ਦਾ ਵੈਿੱ ਪੇਜ਼ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ ਅਤੇ ਇਸ 

ਨੰੂ “myschool.html” ਨਾੀਂ ਨਾਿ ਸੇਵ ਕ੍ਰੋ। MARQUEE ਟਗੈ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦ ੇ

ਹੋਏ ਸਕ੍ਰੋਲਿੰਗ ਟੈਕ੍ਸਟ ਨੰੂ ਦਰਸਾਓ ਅਤੇ ਸਕੂ੍ਿ ਦੀ ਲਿਿਲਡੰਗ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦੀ ਹਈੋ 



ਕੋ੍ਈ ਵੀ ਤਸਵੀਰ ਇੰਟਰਨੈਟ ਤੋਂ ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਤ ਸੀ ੀਂ ਆਪਣੇ ਇਸ ਵੈਿਪੇਜ਼ ਲਵਚ 

ਵਰਤ ਸਕ੍ਦੇ ਹੋ।  

 

10. ਇੱਕ੍ ਵੈੱਿ ਪੇਜ ਿਣਾਉ ਜੋ ਿੋਕ੍ਿ ਅਤੇ ਗਿੋਿਿ ਸਰੋਤਾੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਕ੍ ਝ 

ਉਪਯੋਗੀ ਲਿੰਕ੍ ਲਦਖਾਉ ੀਂਦਾ ਹੋਵਾ, ਲਜਵੇਂ ਲਕ੍ ਹਠੇਾੀਂ ਲਦਖਾਇਆ ਲਗਆ ਹ:ੈ 

 
ਹੇਠਾੀਂ ਅਨ ਸਾਰ ਲਿੰਕ੍ਸ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ: 

● My School ਨੰੂ ਉਸ ਿੋਕ੍ਿ ਵੈੱਿ ਪੇਜ਼ ਨਾਿ ਲਿੰਕ੍ ਕ੍ਰੋ ਜ ੋਅਸੀ ੀਂ ਐਕ੍ਟੀਲਵਟੀ 9 ਲਵੱਚ 

(“./myschool.html”) ਲਤਆਰ ਕ੍ੀਤਾ ਸੀ।  

● Punjab School Education Board ਨੰੂ ਉਸਦੀ ਅਲਧਕ੍ਾਲਰਤ ਵੈੱਿਸਾਈਟ 

“http://www.pseb.ac.in/" ਨਾਿ ਲਿੰਕ੍ ਕ੍ਰੋ। 

● ePunjabSchool ਨੰੂ ਉਸਦੀ ਅਲਧਕ੍ਾਲਰਤ ਵੈੱਿਸਾਈਟ 

“https://www.epunjabschool.gov.in/” ਨਾਿ ਲਿੰਕ੍ ਕ੍ਰੋ। 

● Ashirwad Portal for Scholarships ਨੰੂ ਉਸਦੀ ਅਲਧਕ੍ਾਲਰਤ ਵੈੱਿਸਾਈਟ 

“http://scholarships.punjab.gov.in/” ਨਾਿ ਲਿੰਕ੍ ਕ੍ਰੋ। 



11. ਹੇਠਾੀਂ ਲਦੱਤੇ ਅਨ ਸਾਰ HTML - ਿਾਰਮ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਇੱਕ੍ "ਦਾਖਿਾ ਿਾਰਮ" 

ਿਣਾਉ। ਇਸ ਿਾਰਮ ਲਵਚ HTML ਿਾਰਮਾ ਲਵਚ ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦ ੇ ਕੰ੍ਟਰੋਿਜ਼ - 

ਟੈਕ੍ਸਟਿਾਕ੍ਸ, ਟੈਕ੍ਸਟਏਰੀਆ, ਲਸਿੈਕ੍ਸ਼ਨ ਲਿਸਟ, ਚੈਕ੍ਿਾਕ੍ਸ ਅਤੇ ਿਟਨਾੀਂ ਦੀ 

ਵਰਤੋਂ ਕ੍ੀਤੀ ਗਈ ਹ ੈ

 

12. ਹੇਠਾੀਂ ਦਰਸਾਏ ਅਨ ਸਾਰ HTML ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਵੈਿ ਪੇਜ਼ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। ਤ ਸੀ ੀਂ 

ਆਪਣੇ ਅਨ ਸਾਰ ਇੰਟਰਨੈਟ ਤੋਂ ਤਸਵੀਰਾੀਂ ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਟੇਿਿ ਲਵਚ ਵਰਤ 

ਸਕ੍ਦੇ ਹੋ ਅਤੇ Favourite Websites ਵਾਿੇ ਕ੍ਾਿਮ ਲਵਚ ਸਿਧੰਤ ਵੈਿਸਾਈਟਾੀਂ 

ਨਾਿ ਹਾਈਪਰਲਿੰਕ੍ਸ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 



13. ਹੇਠਾੀਂ ਦਰਸਾਏ ਅਨ ਸਾਰ HTML ਲਵਚ ਟੇਿਿ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਵੈਿ-ਿਾਰਮ 

ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 

14. ਐਮ.ਐਸੱ. ਪਿਿੀਸ਼ਰ ਲਵਚ ਟੈਂਪਿੇਟਸ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਆਪਣੇ ਸਕੂ੍ਿ ਨਾਿ 

ਸਿੰਧਤ ਲਵਲਗਆਪਨ ਪਿਿੀਕੇ੍ਸ਼ਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

15. ਐਮ.ਐਸੱ. ਪਿਿੀਸ਼ਰ ਲਵਚ ਆਪਣੇ ਿਈ ਲਿਜ਼ਨਸ ਕ੍ਾਰਡ ਅਤੇ ਅਵਾਰਡ 

ਸਰਟੀਲਿਕੇ੍ਟ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 

 

ਚਾਰਟਸ/ਮਾਡਿਜ਼ 
 

 ਵੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੇ ਸਾਿਟਵੇਅਰਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 HTML ਦੇ ਟੇਿਿ ਨਾਿ ਸਿੰਧਤ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਟਗੈਜ਼ ਅਤੇ ਐਟਰੀਲਿਊਟਸ ਦੇ ਕੰ੍ਮਾੀਂ ਨੰੂ 

ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹਇੋਅ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ 

 ਵੱਖ-ਵੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੇ ਓਪਰੇਲਟੰਗ ਲਸਸਟਮਾੀਂ ਨਾਿ ਸਿੰਧਤ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਰਾਸਟਰ (ਲਿੱਟਮੈਪ) ਗਰਾਲਿਕ੍ਸ ਅਤੇ ਵਕੈ੍ਟਰ ਗਰਾਲਿਕ੍ਸ ਲਵਚ ਅੰਤਰ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ 

ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰ।ੋ 

 ਪਿਿੀਸ਼ਰ ਲਵੰਡੋ ਦੇ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹੋਇਆ ਚਾਰਟ/ਮਡਿ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰ।ੋ 
 



Syllabus - Computer Science  

Session 2025-26 

Class 9th  

 

 Networking 

● Networking, Need of Networking, Advantages and Disadvantages of 

Network  

● Components of Computer Networks: Computer (clients, servers), Network 

Interface Card (Ethernet Card, Wireless Card), HUB / Switch, Router, 

Transmission Media 

● Types of Networks: Personal Area Network (PAN), Local Area Network 

(LAN), Metropolitan Area Network (MAN), Wide Area Network (WAN) 

● Network Topologies: Topologies and its types - Bus Topology, 

Advantages and Disadvantages of Bus Topology, Ring Topology (Single 

Ring and Dual Ring), Advantages and Disadvantages of Ring Topology, Star 

Topology, Advantages and Disadvantages of Star Topology, Mesh 

Topology, Advantages and Disadvantages of Mesh Topology, Tree 

Topology, Advantages and Disadvantages of Tree Topology, Hybrid 

Topology, Advantages and Disadvantages of Hybrid Topology 

● Data Communication: Components of Data Communication (Sender, 

Medium, Receivers, Protocol), Modes of data transmission (Simplex, Half 

duplex, Full duplex) 

 Internet Applications 

● Introduction to Internet, E-mail, CAPTCHA Code 

● Concept of Downloading and Uploading 

● Cloud Networking and Cloud Printing 

● Google Apps: Gmail - Creating new account, Log-in to Gmail account, How 

to send E-mail, How to Read E-mail, Google Calendar, Google Maps, 

Google Translate, Google Docs, Google Sheets, Google Slides, Google 

Form, Google Sites, Google Photos, Google Lens, Google Meet, Google Play 

Store, Google Drive - Benefits of Google Drive, How to share file(s) from 

google drive 



● Digital Locker: Objectives of Digital Locker 

● Internet Threats: Virus, Spyware, Trojan horse, Phishing Scams 

● Internet Security: Anti-virus, Anti-Spyware, Prevention from Trojan Horse, 

Prevention from Phishing Scam 

● Cyber Crime & Cyber Ethics: Cyber Crime - Computer as a Target, 

Computer as a Weapon, Preventive measures against Cyber Crime, Cyber 

Ethics - Principles of Cyber Ethics, Don’ts and Do’s 

 Microsoft Excel 

● Introduction of MS Excel, Feature of MS Excel, Common uses of MS Excel, 

How to Start MS Excel 

● Components of MS Excel Window: Quick Access Toolbar, Title Bar, 

Control buttons, File Tab, Tabs, Ribbon/Toolbar, Dialog Box Launcher, 

Name box, Formula bar, Scrollbars, Spreadsheet Area, Leaf Bar, Status Bar, 

View Buttons, Zoom Control, Active Cell 

● MS Excel Terminology: Workbook, Worksheet, Row, Column, Cell, Active 

Cell, Cell Address, Comparison between Worksheet and Workbook 

● Working with Data in Excel Worksheets: Basic functioning in Worksheet - 

Entering Data (Entering Formula or Function, Entering Contents other than 

formula or function), Editing a Cell Data, Deleting Data, Selecting Cells, 

Entering Same Data in a Row or Column - Using Fill Command, Using Copy 

and Paste, Using Fill Handle 

● Working with Series in Excel Worksheets: Series of Month/Day Names, 

Series of Numbers 

● Operations on Workbook and Worksheets: Operations on Worksheets- 

Inserting new Worksheet, Renaming Worksheet, Removing Worksheet, 

Copying a Worksheet, Operations on Workbooks- Creating New Workbook, 

Saving Workbook, Opening an Existing Workbook 

● Formatting in MS Excel: Changing the text styles (Font, Size, Font Color, 

Text Background color, Basic styles), Changing the Cell styles (Cell Borders, 

Changing cell width, Changing cell height, Merging Cells, Aligning Text, 

Changing Orientation of Text, Wrapping Text, Applying Number Formats), 

Conditional Formatting, Formatting as Tables 

● Inserting rows, columns & objects in MS Excel: Inserting Cells, Inserting 

Rows, Inserting Columns, Using AutoSum, Inserting Charts 



● Introduction of Formulas and Functions, Elements of formulas – Operators 

and Operands, Operators used in MS Excel Formulas (Arithmetic operators, 

Comparison operators, String concatenation operator), The Operator 

Precedence in Excel, Cell Referencing - Relative References, Absolute 

Reference, Mixed Reference 

● Uses of Formula and functions, Using Formulas - Simple use of Arithmetic 

Operators, Advanced use of Arithmetic Operators with operator 

precedence, Using formula for calculating the percentage, Using caret (^) 

operator Using ampersand (&) operator, Using Functions- Mathematical 

Function (SUM, COUNT , COUNTA , COUNTBLANK, AVERAGE, MIN, MAX, 

RANK, LARGE, ROUND), Conditional Functions (IF, SUMIF, COUNTIF), String 

Functions (LEN, LEFT, RIGHT, MID, LOWER, UPPER, PROPER), Date Functions 

(TODAY, NOW, DAY, MONTH, YEAR) 

● Sorting and Filtering Data: Sorting Data - Sorting using Home tab ribbon, 

Sorting Data using Data Tab Filtering Data- Filtering by Data Items, Filtering 

according to range of data, Filtering by color 

● Working with Data Tools: Text to columns, Remove Duplicates, Data 

Validation 

● Setting Page Layout in MS Excel: Margin- Setting Margins, Applying 

standard margin, Orientation-Landscape orientation, Portrait Orientation, 

Changing page orientation from Page Layout Tab Ribbon, Size- Changing 

Size from Page Layout Tab Ribbon, Print Area- Set Print Area Clearing Print 

Area, Page Break, Scaling- Setting Scaling using Print Preview option (Fit 

Sheet on One Page, Fit All Columns on One Page, Fit All Rows on One Page, 

No scaling), Setting Header and Footer, Setting Page Layout using Print 

Preview Window (Orientation, Size, Margin, Scaling) 

● Working with different views in MS Excel: Normal View (Default View), 

Page Layout View, Page Break Preview, Custom Views, Full Screen View 

● Protecting Worksheet and Workbook: Protecting Worksheet, Protecting 

MS Excel Workbook 

 

 

 



 E-Governance 

● Introduction, Characteristics of Good Governance. What is E – Governance, 

Four pillars of E-Governance-Connectivity, Knowledge, Data Content, 

Capital 

● Governance vs. E-Governance, History and development of E – Governance, 

Objectives of E – governance 

● E–Governance Models- Government to citizens (G2C), Government to 

businessman (G2B), Government to employees (G2E), Government to 

government (G2G) 

● Services of E – Governance: E-Governance Services at National Level, E-

Governance Services at State Level, E-Governance Services at Local Level (E-

Governance Services in Urban Areas, E-Governance Services in Rural Areas) 

 Database Management System 

● Introduction, Data and Information (Data (or Raw Data), Information (or 

Processed Data)), Data vs. Information 

● Database Terminology: Attribute, Record, Table, Database 

● File Processing System 

● DBMS: Definition, Advantages and disadvantages of DBMS 

● File Processing System vs DBMS 

● Components of DBMS Environment: Software, Hardware, Procedures, 

Data, Users (Application Programmers, Database Administrators (DBA), 

End-Users) 

● Database Operations: Data Definition Operations, Data Manipulation 

Operations, Data Control Operations 
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 Typing Tutor (Punjabi) 

● Touch Typing 

● Different Techniques for Typing in Punjabi: Phonetic fonts, Unicode 

font, Gurmukhi Keyboard Mapper: 

● Keymaps Of Commonly Used Punjabi Fonts: Unicode Font – Raavi, 

Phonetic Fonts – AnmolLipi 

● Numeric key pad, Important Keys on Key-board (Spacebar, Enter key, 

Backspace key, Shift key, Caps Lock key, Num Lock Key) 

● Tips to improve typing speed, Proper Posture, Suggestions for Repetitive 

Stress Injuries during continuous typing 

 

 

 Internet Fundamentals 

● What is Internet?, History of Internet 

● Requirement for Internet: Hardware Requirements, Software 

Requirements: 

● Facilities provided by internet: News and Information, Art and 

Entertainment, On-Line Shopping, Mailing Letters, Health and Fitness, 

Tourism and Travel, Chatting, Banking Operations, Video Conferencing 

● Internet Connections: Types of Internet Connections 

● Modem and Its Types: External Modem and Internal Modem  

● Internet Service Providers (ISP) 

● Services provided by Internet: World Wide Web, Electronic Mail, E-

Commerce, Social Networking Sites, Video Conferencing, Chatting, Web 

Searching 

● Tools and Skills required for using Internet 

● Web Browsing 

 

 



 Introduction to Information Technology 

● Information Technology: Need of Information Technology (For Business 

and Industry, At home, For Training) 

● Web Sites, Searching, Web Surfing, Difference Between On-Line and Off-

Line, Downloading, Net Banking, On-Line Shopping, How to View On-Line 

Result, Mobile Technology 

 

 MS PowerPoint 

● Introduction to PowerPoint, What is Presentation? What is Slide? How to 

Start/Open PowerPoint? 

● Components of PowerPoint Window: Title Bar, Quick Access Toolbar, 

Ribbon and Tabs, Outline/Slides Tabs, Slide Pane, Notes Pane, Status Bar, 

View Options 

● How to Create Photo-Album Presentation? 

● How to Play Presentation for audience: How to Play Presentation from 

the Very First Slide, How to Play Presentation from the Current Slide 

● Saving and Exiting Presentation 

● How to Create a New Blank Presentation: Adding Text to Slides, 

Formatting Text of a Slide,  

● Inserting New Slide, How to Change the Slide Layout? 

● How to Change the Appearance of Slides: Working with Themes, 

Changing Background Styles, Format Background (Solid Fill, Gradient Fill, 

Picture or Texture Fill, Pattern Fill) 

● Adding Contents to a Slide (WordArt, ClipArt, Tables, SmartArt, Pictures, 

Movie/Video etc.) 

● Slide View Options in PowerPoint: Normal view, Slide Sorter view, 

Reading view, Slide Show view, Zoom Slider 

● Working with Transition (Effect Options, Sounds, Duration) 

● Working with Animation: Animation and its types (Entrance, Emphasis, 

Exit, Motion Paths), How to Apply Animation, Working with Animation 

Options (Effect Options, Add Animation, Animation Pane, Animation 

Painter, Timing Effects, Previewing Animations) 



● Record Slide Show/Narration and Timings: How to Remove Narration or 

Timings from a Recorded Slide Show 

● Save Presentation: as PDF format, as a Video, as a PowerPoint Show, in 

the form of Picture Files 

 

 Generations of Computer 

● Introduction to Generations 

● First Generation Computers: Main features and characteristics of First 

Generation, Examples of First-Generation Computer Systems 

● Second Generation Computers: Main features and characteristics of 

Second Generation with examples 

● Third Generation Computers: Main features and characteristics of third 

Generation with examples 

● Fourth Generation Computers: Main features and characteristics of 

fourth Generation with examples 

● Fifth Generation Computers: Main features and characteristics of fifth 

Generation with examples 

 

Unit-VI: Computer Memories 

● What is Memory, Memory units, Types of Memory 

● Internal Memory - CPU Registers, Cache Memory - Advantages and 

Disadvantages of cache memory, Primary/Main memory, RAM and its 

types– SRAM, DRAM, ROM and its types-ROM, PROM, EPROM, EEPROM) 

Characteristics of the Static and Dynamic RAM, Advantages of ROM 

● External Memory: Characteristic of Secondary Memory, Sequential Access 

Devices, Direct Access Devices 

● Physical Structure of Magnetic disks: Tracks and Sectors 

  



Some Important Practical Topics 

8th Class (Computer Science) 

 

1. Practical for Searching any topic using Google Search Engine in any Web 

Browser (For Example:  Open www.google.com in any web browser and 

then search information about different types of Computers) 

2. Practical to view the result of Punjab School Education Board classes using 

internet. 

3. Practical for downloading Images from internet, copying text content from 

web pages and get them in the word document. 

4. Practical to open PowerPoint using different ways. 

5. Practical for displaying/showing information about the different 

components of PowerPoint Window. 

6. Prepare a Photo Album Presentation (using at least 10 photographs) 

7. Practical to Save and Close the Presentation in PowerPoint 

8. Create a New Blank Presentation showing different Types of Computers 

using at least 5 slides (Use Text Formatting and Clip-Art/Images etc. in the 

Presentation) 

9. Play Presentation from first slide and current slide using slide show option 

in PowerPoint. 

10. Create Presentation by changing the appearance of slides with the help of 

Themes/Background Styles/Format Background options in the 

New/Existing Presentation. 

11. Apply Transition Effects in your Presentation (Use Effect Options and 

Sound Duration in your Presentation) 

12. Use Different Types of Animations on Text/Images etc. added in the 

New/Existing Presentation. 

13. Practical for using various Animation options through Animation Pane. 

14. Save Presentation in different formats (PDF, Video, Images, PowerPoint 

Show) 

15. Prepare a Presentation in PowerPoint showing the Different Generations of 

Computers. Prepare a presentation with at least 10 slides and use Text 

Formatting, Images, Transition Effects, Animation Effects in it. 

http://www.google.com/


16. Prepare a Presentation in PowerPoint that shows Different Types Of 

Computer Memories. 

17. Type any essay/topic in MS Word using any Punjabi font. 

 

 

Charts/Models 

 

● Prepare a chart/model showing the various services provided by the 

Internet. 

● Prepare a chart/model related to different Generations of Computers. 

● Prepare a chart/model showing different Types of Computer Memories. 

● Prepare a chart/model showing the Physical Structure of a Magnetic Disk. 
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ਜਮਾਤ 8ਵੀ ੀਂ  

 

ਯੂਲਨਟ-I: ਟਾਈਲਪੰਗ ਲਟਊਟਰ (ਪੰਜਾਬੀ) 

 ਟੱਚ ਟਾਈਲਪੰਗ 

 ਪੰਜਾਬੀ ਲਵਚ ਟਾਈਲਪੰਗ ਿਈ ਵਰਤੀਆੀਂ ਜਾੀਂਦੀਆੀਂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਤਕ੍ਨੀਕ੍ਾੀਂ: ਫੌਨੇਲਟੱਕ੍ ਫੌਂਟਸ, 

ਯੂਨੀਕੋ੍ਡ ਫੌਂਟਸ, ਗੁਰਮੁਖੀ ਕ੍ੀਅਬੋਰਡ ਮੈਪਰ 

 ਆਮ ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਪੰਜਾਬੀ ਫੌਂਟਸ ਦੇ ਕ੍ੀਅ-ਮੈਪਸ: ਯੂਨੀਕੋ੍ਡ ਫੌਂਟ-ਰਾਵੀ, ਫੌਨੇਲਟੱਕ੍ ਫੌਂਟ- 

ਅਨਮੋਿਲਿੱਪੀ 

 ਨੂਮੈਲਰੱਕ੍ ਕ੍ੀਅਪੈਡ, ਕ੍ੀਅਬੋਰਡ ਦੀਆੀਂ ਮੁੱਖ ਕ੍ੀਅਜ਼ (ਸਪੇਸਬਾਰ, ਐੀਂਟਰ ਕ੍ੀਅ, ਬੈਕ੍ਸਪੇਸ 

ਕ੍ੀਅ, ਲਸ਼ਫਟ ਕ੍ੀਅ, ਕੈ੍ਪਸ ਿਾਕ੍ ਕ੍ੀਅ, ਨਮ ਿਾਕ੍ ਕ੍ੀਅ) 

 ਟਾਈਲਪੰਗ ਸਪੀਡ ਨੰੂ ਲਬਹਤਰ ਬਨਾਉਣ ਿਈ ਸੁਝਾਅ, ਟਾਈਲਪੰਗ ਕ੍ਰਦੇ ਸਮੇਂ ਸਹੀ 

ਆਸਣ, ਿਗਾਤਾਰ ਟਾਈਲਪੰਗ ਕ੍ਰਨ ਨਾਿ ਹੋਣ ਵਾਿੇ ਤਨਾਵ ਤੋਂ ਬਚਣ ਿਈ ਸੁਝਾਅ 

ਯੂਲਨਟ-II: ਇੰਟਰਨੈਟ ਫੰਡਾਮੈਂਟਿਸ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਕ੍ੀ ਹੈ?, ਇੰਟਰਨੈਟ ਦਾ ਇਲਤਹਾਸ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਿਈ ਜਰੂਰਤਾੀਂ: ਹਾਰਡਵੇਅਰ ਜਰੂਰਤਾੀਂ, ਸਾਫਟਵੇਅਰ ਜਰੂਰਤਾੀਂ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਦਆੁਰਾ ਪਰਦਾਨ ਕ੍ੀਤੀਆੀਂ ਜਾਣ ਵਾਿੀਆੀਂ ਸਹੁਿਤਾੀਂ: ਦਨੁੀਆੀਂ ਭਰ ਦੀਆੀਂ 

ਖਬਰਾੀਂ ਅਤੇ ਜਾਣਕ੍ਾਰੀ, ਕ੍ਿਾ ਅਤੇ ਮਨੋਰੰਜਨ, ਆਨ ਿਾਈਨ ਸ਼ਾਲਪੰਗ, ਲਚੱਠੀਆੀਂ ਭੇਜਣਾ, 

ਲਸਹਤ ਅਤੇ ਤੰਦਰਸੁਤੀ, ਸੈਰ-ਸਪਾਟਾ ਅਤੇ ਯਾਤਰਾ, ਚੈਲਟੰਗ, ਬੈਂਲਕੰ੍ਗ ਸੇਵਾਵਾੀਂ, ਵੀਡੀਓ 

ਕ੍ਾਨਫਰੈਂਲਸੰਗ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਕੁ੍ਨੈਕ੍ਸ਼ਨਜ਼: ਇੰਟਰਨੈਟ ਕੁ੍ਨੈਕ੍ਸ਼ਨ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ 

 ਮਾਡਮ ਅਤੇ ਇਸਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ: ਬਾਹਰੀ ਮਾਡਮ ਅਤੇ ਅੰਦਰਨੂੀ ਮਾਡਮ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਸਰਲਵਸ ਪਰੋਵਾਈਡਰਜ਼ (ISP) 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਦਆੁਰਾ ਪਰਦਾਨ ਕ੍ੀਤੀਆੀਂ ਜਾਣ ਵਾਿੀਆੀਂ ਸੇਵਾਵਾੀਂ: ਵਰਿਡ ਵਾਈਡ ਵੈਬ, 

ਇਿੈਕ੍ਟਰੋਲਨੱਕ੍ ਮੇਿ, ਈ-ਕ੍ਾਮਰਸ, ਸੋਸ਼ਿ ਨੈਟਵਰਲਕੰ੍ਗ ਸਾਈਟਸ, ਵੀਡੀਓ 

ਕ੍ਾਨਫਰੈਂਲਸੰਗ, ਚੈਲਟੰਗ, ਵੈਬ ਸਰਲਚੰਗ 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਨ ਿਈ ਵਰਤੇ ਜਾੀਂਦੇ ਸਾਧਨ ਅਤੇ ਹੁਨਰ (Tools & Skills) 

 ਵੈਬ ਬਰਾਊਲਜ਼ੰਗ 

ਯੂਲਨਟ-III: ਸੂਚਨਾ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ 

 ਸੂਚਨਾ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ, ਇਨਫਾਰਮੇਸ਼ਨ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ ਦੀ ਜਰੂਰਤ (ਵਪਾਰ ਅਤੇ ਉਦਯੋਗਾੀਂ 

ਲਵੱਚ, ਘਰਾੀਂ ਲਵੱਚ, ਟਰੇਲਨੰਗ ਿਈ) 

 ਵੈਬ ਸਾਈਟਸ, ਵੈਬ ਸਰਲਚੰਗ, ਵੈਬ ਸਰਲਫੰਗ, ਆਨਿਾਈਨ ਅਤੇ ਆਫਿਾਈਨ ਲਵੱਚ 

ਅੰਤਰ, ਡਾਊਨਿੋਲਡੰਗ, ਨੈਟ ਬੈਂਲਕੰ੍ਗ, ਆਨ-ਿਾਈਨ ਸ਼ਾਲਪੰਗ, ਆਨਿਾਈਨ ਲਰਜ਼ਿਟ 

ਦੇਖਣਾ, ਮੋਬਾਈਿ ਟੈਕ੍ਨੋਿੋਜੀ 



ਯੂਲਨਟ-IV: ਮਾਈਕ੍ਰੋਸਾਫਟ ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ  

 ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ, ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਕ੍ੀ ਹੈ?, ਸਿਾਇਡ ਕ੍ੀ ਹੈ?, 

ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਨੰੂ ਲਕ੍ਵੇਂ ਸਟਾਰਟ ਕ੍ਰਨਾ ਹੈ? 

 ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਲਵੰਡੋ ਦੇ ਭਾਗ: ਟਾਈਟਿ ਬਾਰ, ਕ੍ਲਵਕ੍ ਐਕ੍ਸੈਸ ਟਿੂਬਾਰ, ਲਰਬਨ ਅਤੇ 

ਟੈਬ, ਆਊਟਿਾਈਨ/ਸਿਾਇਡਜ਼ ਟੈਬ, ਸਿਾਇਡ ਪੇਨ, ਨੋਟਸ ਪੇਨ, ਸਟੇਟਸ ਬਾਰ, ਲਵਊ 

ਆਪਸ਼ਨਜ਼ 

 ਫੋਟੋ ਐਿੁਬਮ (Photo-Album) ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਕ੍ਵੇਂ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੀਏ। 

 ਦਰਸ਼ਕ੍ਾੀਂ ਿਈ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਚਿਾਉਣਾ: ਪਲਹਿੀ ਸਿਾਇਡ ਤੋਂ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਸ਼ੁਰ ੂਕ੍ਰਨਾ, 

ਮੌਜੂਦਾ ਸਿਾਇਡ ਤੋਂ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਸ਼ੁਰ ੂਕ੍ਰਨਾ 

 ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨੰੂ ਸੇਵ ਅਤੇ ਬੰਦ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਇੱਕ੍ ਨਵੀ ੀਂ ਖਾਿੀ ਪਰੈਜ਼ੇਨਟੇਸ਼ਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰਨਾ: ਸਿਾਇਡਜ਼ ਲਵੱਚ ਟੈਕ੍ਸਟ ਦਾਖਿ 

ਕ੍ਰਨਾ, ਸਿਾਇਡ ਦੇ ਟੈਕ੍ਸਟ ਨੰੂ ਫਾਰਮੇਟ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਨਵੀ ੀਂ ਸਿਾਇਡ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰਨਾ, ਸਿਾਇਡਜ਼ ਦਾ ਿੇਅਆਊਟ ਬਦਿਣਾ 

 ਸਿਾਇਡਜ਼ ਦੀ ਲਦੱਖ ਬਦਿਣਾ: ਥੀਮਜ਼ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ, ਬੈਕ੍ਗਰਾਊ ੀਂਡ ਸਟਾਈਿ 

ਬਦਿਣਾ, ਫਾਰਮੇਟ ਬੈਕ੍ਗਰਾਊ ੀਂਡ (Solid Fill, Gradient Fill, Picture or Texture 

Fill, Pattern Fill) 

 ਸਿਾਇਡ ਲਵੱਚ ਕ੍ਨਟੈਂਟਸ ਦਾਖਿ ਕ੍ਰਨਾ (WordArt, ClipArt, Tables, 

SmartArt, Pictures, Movie/Video ਆਲਦ) 

 ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਲਵਚ ਲਵਊ ਆਪਸ਼ਨਾੀਂ: ਨਾਰਮਿ ਲਵਊ, ਸਿਾਇਡ ਸਾਰਟਰ ਲਵਊ, 

ਰੀਲਡੰਗ ਲਵਊ, ਸਿਾਈਡ ਸ਼ੋਅ ਲਵਊ, ਜ਼ੂਮ ਸਿਾਈਡਰ 

 ਟਰਾੀਂਜੀਸ਼ਨਜ਼ (Transition) ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ (ਇਫੈਕ੍ਟ ਆਪਸ਼ਨਾੀਂ, ਸਾਊ ੀਂਡ, ਲਡਊਰੇਸ਼ਨ) 

 ਐਨੀਮੈਸ਼ਨ (Animation) ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ: ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਅਤੇ ਇਸਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ 

(ਐੀਂਟਰੈਂਸ, ਐਮਫੇਲਸਸ, ਐਗਲਜ਼ਟ, ਮੋਸ਼ਨ ਪਾਥਸ), ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਿਾਗੂ ਕ੍ਰਨਾ, ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ 

ਆਪਸ਼ਨਜ਼ ਨਾਿ ਕੰ੍ਮ ਕ੍ਰਨਾ (ਇਫੈਕ੍ਟ ਆਪਸ਼ਨਜ਼, ਐਡ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ, ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਪੇਨ, 

ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਪੇਂਟਰ, ਟਾਈਲਮੰਗ ਇਫੈਕ੍ਟਸ, ਪਰੀਲਵਊਇੰਗ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨਜ਼) 

 ਸਿਾਈਡ ਸ਼ੋਅ ਿਈ ਨਰੇਸ਼ਨ ਅਤੇ ਟਾਈਲਮੰਗਜ਼ (Narration and Timings) ਨੰੂ 

ਲਰਕ੍ਾਰਡ ਕ੍ਰਨਾ, ਲਰਕ੍ਾਰਡ ਕ੍ੀਤੇ ਸਿਾਇਡ ਸ਼ੋਅ ਦੀਆੀਂ ਨਰੇਸ਼ਨਜ਼ ਅਤੇ ਟਾਈਲਮੰਗਜ਼ 

ਖਤਮ ਕ੍ਰਨਾ 

 ਸੇਵ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਐਜ਼… (Save Presentation as…): ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨੰੂ PDF ਫਾਰਮੇਟ 

ਲਵੱਚ ਸਵੇ ਕ੍ਰਨਾ, ਵੀਡੀਓ ਫਾਰਮੇਟ ਲਵੱਚ ਸਵੇ ਕ੍ਰਨਾ, ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਸ਼ੋਅ ਵੱਜੋਂ ਸੇਵ 

ਕ੍ਰਨਾ, ਲਪਕ੍ਚਰ ਫਾਈਿਾੀਂ ਦੇ ਰਪੂ ਲਵੱਚ ਸਵੇ ਕ੍ਰਨਾ 

ਯੂਲਨਟ-V: ਕੰ੍ਲਪਊਟਰਜ਼ ਦੀਆੀਂ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨਜ਼ 

 ਜੈਨਰੇਸ਼ਨਜ਼ ਨਾਿ ਜਾਣ ਪਛਾਣ 

 ਪਲਹਿੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ: ਪਲਹਿੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੀਆੀਂ ਮੁੱਖ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ ਅਤੇ ਗੁਣ, 

ਪਲਹਿੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੇ ਮੁੱਖ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਲਸਸਟਮਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ 



 ਦਜੂੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ: ਦਜੂੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੀਆੀਂ ਮੁੱਖ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ ਅਤੇ ਗੁਣ ਸਮੇਤ 

ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ 

 ਤੀਜੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ: ਤੀਜੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੀਆੀਂ ਮੁੱਖ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ ਅਤੇ ਗੁਣ 

ਸਮੇਤ ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ 

 ਚੌਥੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ: ਚੌਥੀ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੀਆੀਂ ਮੁੱਖ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ ਅਤੇ ਗੁਣ ਸਮੇਤ 

ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ 

 ਪੰਜਵੀ ੀਂ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ: ਪੰਜਵੀ ੀਂ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨ ਦੀਆੀਂ ਮੁੱਖ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ ਅਤੇ ਗੁਣ 

ਸਮੇਤ ਉਦਾਹਰਣਾੀਂ 

ਯੂਲਨਟ-VI: ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਮੈਮਰੀਜ਼ 

 ਮੈਮਰੀ ਕ੍ੀ ਹੈ?, ਮੈਮਰੀ ਯੂਲਨਟਸ, ਮੈਮਰੀ ਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ 

 ਅੰਦਰਨੂੀ ਮੈਮਰੀ: CPU ਰਲਜਸਟਰਸ, ਕੈ੍ਸ਼ੇ ਮੈਮਰੀ-ਿਾਭ ਅਤੇ ਹਾਨੀਆੀਂ, ਪਰਾਈਮਰੀ/ਮੁੱਖ 

ਮੈਮਰੀ, ਰੈਮ ਅਤੇ ਇਸਦੀਆੀਂ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ (SRAM, DRAM); ROM ਅਤੇ ਇਸਦੀਆੀਂ 

ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ (ROM, PROM, EPROM, EEPROM), ਸਟੈਲਟੱਕ੍ ਅਤੇ ਡਾਇਨਾਲਮੱਕ੍ ਰੈਮ 

ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, ROM ਦੇ ਿਾਭ 

 ਐਕ੍ਸਟਰਨਿ ਮੈਮਰੀ: ਸੈਕੰ੍ਡਰੀ ਮੈਮਰੀ ਦੀਆੀਂ ਲਵਸ਼ੇਸ਼ਤਾਵਾੀਂ, ਿੜੀਵਾਰ ਐਕ੍ਸੈਸ 

ਉਪਕ੍ਰਣ, ਡਾਇਰੈਕ੍ਟ ਐਕ੍ਸੈਸ ਉਪਕ੍ਰਣ  

 ਮੈਗਨੇਲਟਕ੍ ਲਡਸਕ੍ ਦੀ ਭੌਲਤਕ੍ ਬਣਤਰ: ਟਰੈਕ੍ਸ ਅਤੇ ਸੈਕ੍ਟਰਜ਼ 
  



ਪਰਯੋਗੀ ਪਾਠਕ੍ਰਮ ਨਾਿ ਸੰਬੰਧਤ ਕੱੁ੍ਝ ਮਹੱਤਵਪੂਰਨ ਗਤੀਲਵਧੀਆੀਂ 

8ਵੀ ੀਂ ਜਮਾਤ (ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਸਾਇੰਸ) 

1. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਵੈਬ ਬਰਾਊਜ਼ਰ ਨੰੂ ਓਪਨ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਗੁਗਿ ਸਰਚ ਇੰਜਣ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਵੱਖ-

ਵੱਖ ਟੌਲਪਕ੍ਸ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਸਰਚ ਕ੍ਰਨ ਬਾਰੇ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ (ਉਦਾਹਰਣ ਿਈ: ਵੱਖ-ਵੱਖ 

ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰਾੀਂ ਸਬੰਧੀ ਜਾਣਕ੍ਾਰੀ ਸਰਚ ਕ੍ਰਨਾ) 

2. ਇੰਟਰਨੈਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਪੰਜਾਬ ਸਕੂ੍ਿ ਲਸਲਖਆ ਬੋਰਡ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਬੋਰਡ 

ਦੀਆੀਂ ਕ੍ਿਾਸਾੀਂ ਦਾ ਲਰਜ਼ਿਟ ਦੇਖਣ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ। 

3. ਇੰਟਰਨੈਟ ਤੋਂ ਤਸਵੀਰਾੀਂ ਡਾਊਨਿੋਡ ਕ੍ਰਨ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ, ਵੈਬ ਪੇਜ਼ ਤੋਂ ਟੈਕ੍ਸਟ 

ਕੰ੍ਟੈਂਟ ਕ੍ਾਪੀ ਕ੍ਰਕੇ੍ ਵਰਡ ਫਾਈਿ ਲਵਚ ਕੰ੍ਟੈਂਟ ਲਿਆਉਣ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ। 

4. ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਓਪਨ ਕ੍ਰਨ ਦੇ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਤਰੀਲਕ੍ਆੀਂ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ। 

5. ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਲਵੰਡੋ ਦੇ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਭਾਗਾੀਂ ਸਬੰਧੀ ਜਾਣਕ੍ਾਰੀ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ। 

6. ਫੋਟੋ ਐਿੁਬਮ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰਨ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ (ਘੱਟ ਤੋਂ ਘੱਟ 10 ਫੋਟੋਆੀਂ 

ਦੀ ਵਰਤੋਂ)। 

7. ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨੰੂ ਸੇਵ ਅਤੇ ਬੰਦ ਕ੍ਰਨ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ। 

8. ਇਕ੍ ਨਵੀ ੀਂ ਖਾਿੀ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਬਨਾਉ ੀਂਦੇ ਹੋਏ ਉਸ ਲਵਚ ਘੱਟ ਤੋਂ ਘੱਟ 5 ਸਿਾਈਡਾੀਂ ਦੀ 

ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੇ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦੇ ਹੋਏ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ 

ਲਤਆਰ ਕ੍ਰਨ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ (ਇਸ ਲਵਚ ਟੈਕ੍ਸਟ ਫਾਰਮੇਲਟੰਗ ਅਤੇ ਕ੍ਲਿੱਪ-

ਆਰਟ/ਤਸਵੀਰਾੀਂ ਆਲਦ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ੀਤੀ ਜਾਵੇ)। 

9. ਸਿਾਈਡ ਸ਼ੋਅ ਨਾਿ ਪਲਹਿੀ ਸਿਾਇਡ ਤੋਂ ਅਤੇ ਮੌਜੂਦਾ ਸਿਾਈਡ ਤੋਂ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨੰੂ 

ਪਿੇਅ ਕ੍ਰਨ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ। 

10. ਨਵੀ ੀਂ/ਮੌਜੂਦਾ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਵਚ ਥੀਮਜ਼/ਬੈਕ੍ਗਰਾਊ ੀਂਡ ਸਟਾਈਿ/ਫਾਰਮੇਟ ਬੈਕ੍ਗਰਾਊ ੀਂਡ 

ਅਪਸ਼ਨਾੀਂ ਦੀ ਮਦਦ ਨਾਿ ਸਿਾਈਡਾੀਂ ਦੀ ਲਦੱਖ ਨੰੂ ਬਦਿਦੇ ਹੋਏ ਪਰੈਜ਼ਨਟਸ਼ੇਨ ਲਤਆਰ 

ਕ੍ਰੋ। 

11. ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਵਚ ਟਰਾੀਂਜ਼ੀਸ਼ਨ ਇਫੈਕ੍ਟਸ ਿਾਗੂ ਕ੍ਰਨ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ (ਇਫੈਕ੍ਟ 

ਆਪਸ਼ਨਾੀਂ ਅਤੇ ਸਾਊ ੀਂਡ ਲਡਊਰੇਸ਼ਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ)। 

12. ਨਵੀ ੀਂ/ਮੌਜੂਦਾ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਵਚ ਸ਼ਾਮਿ ਕ੍ੀਤੇ ਗਏ ਟੈਕ੍ਸਟ/ਤਸਵੀਰਾੀਂ ਆਲਦ ਉਪਰ ਵੱਖ-

ਵੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨਾੀਂ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਨ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ। 

13. ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਪੇਨ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਵਖ-ਵੱਖ ਆਪਸ਼ਨਾੀਂ ਦੀ 

ਵਰਤੋਂ ਸਬੰਧੀ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ। 

14. ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਨੰੂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਫਾਰਮੇਟਸ (PDF, ਲਵਡੀਓ, ਤਸਵੀਰਾੀਂ, ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਸ਼ੋਅ) 

ਲਵਚ ਸੇਵ ਕ੍ਰਨ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਪਰੈਕ੍ਟੀਕ੍ਿ। 

15. ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਲਵਚ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦੀ ਹੋਈ 

ਪਰੇਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। ਇਸ ਲਵਚ ਟੈਕ੍ਸਟ ਫਾਰਮੇਲਟੰਗ, ਤਸਵੀਰਾੀਂ, ਟਰਾੀਂਜ਼ੀਸ਼ਨ 



ਇਫੈਕ੍ਟਸ, ਐਨੀਮੇਸ਼ਨ ਇਫੈਕ੍ਟਸ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਦੇ ਹੋਏ ਘੱਟ ਤੋਂ ਘੱਟ 10 ਸਿਾਈਡਾੀਂ 

ਨਾਿ ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

16. ਪਾਵਰਪੁਆਇੰਟ ਲਵਚ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਮੈਮਰੀਜ਼ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦੀ ਹੋਈ 

ਪਰੈਜ਼ਨਟੇਸ਼ਨ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

17. ਲਕ੍ਸੇ ਵੀ ਪੰਜਾਬੀ ਫੋਂਟ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕ੍ਰਕੇ੍ MS-Word ਲਵੱਚ ਕੋ੍ਈ ਵੀ ਿੇਖ / ਲਵਸ਼ਾ ਟਾਈਪ 

ਕ੍ਰੋ। 

     
     ਚਾਰਟਸ/ਮਾਡਿਜ਼ 
 

 

 ਇੰਟਰਨੈਟ ਦਆੁਰਾ ਪਰਦਾਨ ਕ੍ੀਤੀਆੀਂ ਜਾਣ ਵਾਿੀਆੀਂ ਸੇਵਾਵਾੀਂ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹੋਇਆ 

ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 ਕੰ੍ਲਪਊਟਰਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਵੱਖ-ਵੱਖ ਜੈਨਰੇਸ਼ਨਾੀਂ ਨਾਿ ਸਬੰਧਤ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 ਵੱਖ-ਵੱਖ ਲਕ੍ਸਮਾੀਂ ਦੀਆੀਂ ਕੰ੍ਲਪਊਟਰ ਮੈਮਰੀਜ਼ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਹੋਇਆ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ 

ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 ਮੈਗਨੇਲਟਕ੍ ਲਡਸਕ੍ ਦੀ ਭੌਲਤਕ੍ ਬਣਤਰ ਨੰੂ ਦਰਸਾਉ ੀਂਦਾ ਚਾਰਟ/ਮਾਡਿ ਲਤਆਰ ਕ੍ਰੋ। 

 



 

Syllabus - Computer Science  

Session 2025-26 

Class 7th 

 

 Typing Tutor 

● Introduction to Touch typing and Typing Tutor, Position of the fingers on 

key-board (Home Row, second row, third row, fourth row),  

● Numeric key pad, Important Keys on Key-board (Spacebar, Enter key, 

Backspace key, Shift key, Caps Lock key, Num Lock Key) 

● Tips to improve typing speed  

● Proper Posture 

● Suggestions for Repetitive Stress Injuries during continuous typing 

 

 Windows Explorer 

● Windows Explorer, Opening Windows Explorer, Parts of Windows Explorer 

(Left Pane, Right Pane), Hierarchy of locations (Favourites, Libraries, Personal 

Folder, Computer, Control Panel, Recycle Bin) Windows Explorer Views 

(Small, medium, large and extra-large icons views, Tiles Icons view, List Icons 

view, Details Icons view, Content Icons view) 

● Working with Files and Folders (Selecting Items, creating a new Folder, 

Renaming an Item, Deleting an Item, Copying Item using copy and paste, 

Moving Item using cut and paste, Copy Item using send to) 

● Personalization/Customizing of Desktop (Themes, Desktop Background, 

Screensaver 

 

 Microsoft Word 

● Introduction, What is Word Processing?, Features of Word Processing 

software 

● Different Word processing software 

● MS Word, Special Features of MS Word, How to Start MS Word, Parts of MS 

Word Window (File Menu, Quick Access Toolbar, Title Bar, Tabs, Ribbon, 

http://vip.chowo.co.uk/wp-content/uploads/jaws/Windows-Explorer-7-Guide.html


Dialog Box Launcher, Ruler, Text Area, Vertical and Horizontal Scroll Bars, 

Status Bar, Document Views, Zoom Slider) 

● Creating New Document using MS Word, Opening an existing document, 

Saving a New/Existing Document 

● Selection of text (Using mouse, Using keyboard)  

● Home Tab: Clipboard Group (Copy/Cut Text, Pasting Text, Format Painter), 

Font Group (Font face and Font size, Font styles, Font color, Text Highlight 

color, Text Effects, Change Text Case), Paragraph Group (Bullets and 

Numbering, Text Alignment, Adjusting Line Spacing, Shading), Editing Group 

(Find and Replace) 

● Undo and Redo Commands 

● Insert Tab: Pages Group (Page Breaks), Illustrations Group (Picture/Clip Art, 

Shapes, Smart Art Graphic), Header & Footer Group (Adding and removing 

Headers and Footers, Page Number), Text Group (Text Boxes, WordArt), 

Symbols Group (Using Symbols) 

● Picture Tools (Format Tab): Adjust Group (Corrections, Color, Artistic Effect, 

Compress picture, Change picture, Reset Picture, Remove Background), 

Picture Style Group (Picture Style Gallery, Picture Border, Picture Effects), 

Arrange Group (Position, Wrap Text, Align, Group, Rotate), Size Group (Crop, 

Height and Width) 

● Page layout Tab: Page Setup Group (Margins, Orientation, Size, Columns), 

Page Background Group (Water Mark, Page Color, Page Borders) 

● Review Tab: Proofing Group (Spelling and Grammar, Word Count) 

● Printing Documents 

● What is Table? 

● Creating A Table: Using Table Button, Using Insert Table Option, Using 

Draw Table Option,  

● Entering Data in the Table 

● Modifying A Table: Inserting Column In a Table, Inserting Rows In a Table, 

Insert a Cell in a Table, Deleting Columns in a Table, Deleting Rows in a 

Table, Deleting Cells in a Table, Deleting a Table) 

● Properties of a Table: Alignment of a Table, Changing the size of Row, 

Column or Cell 



● Splitting Cells, Merging Cells, Splitting Table 

 

 Introduction to Multimedia 

● Introduction, Component of Multimedia (Text, Sound (Audio), Images, 

Animation, Video) 

● Requirement for Multimedia: Hardware requirements (Input Devices, 

Output Devices, Storage Devices) and software requirements 

● File Formats for Multimedia: Text Formats, Image Formats, Digital Audio 

File Formats, Digital Video File Formats  

● Multimedia Presentation: Types of Multimedia Presentation (Virtual, Slide 

Presentation, Web Pages) 

● Applications of Multimedia: Education, Business Systems, Medical Services, 

Entertainment, Public Places, Multimedia Conferencing 

 

 Storage Devices 

● What is memory?, Usage of Memory 

● Type of Memory: Primary Memory (RAM, ROM), Secondary Memory (Hard 

Disk Drive, External Hard Disk Drive, Floppy Disk, Magnetic Tape, CD, DVD, 

Pen Drive, Memory Cards) 



COMPUTER SCIENCE 

CLASS VI 

(Session 2025-26) 

 
 

Learning Outcomes:  

a) Ability to familiarise with basics of computers 

b) Ability to familiarise with different types of computers 

c) Ability to Operate Computers such as Stating and Shutting Down 

Operating System, Handling Desktop Components etc.  

d) Ability to familiarise with Window Applications, such as Notepad, Paint, 

Calc etc. 

e) Ability to familiarise with the Internal Components of a System Unit, such 

as Motherboard, Processor, Hard Drive, RAM, Power Supply etc. 

f) Ability to familiarise with the Concept of Software and its Categories 

g) Ability to familiarise with the different types of Input Devices 

h) Ability to familiarise with the different types of Output Devices 

i) Ability to create drawing using different tools available in the Tux Paint 

j) Ability to familiarise with various basic operations related to handle files, 

such as creating a new file, saving a file, opening a file, Undo and Redo 

Operations etc. 

  

 

Unit-wise Syllabus: 

Theoretical Section 

Unit I 

Fundamentals of Computers: 

 Introduction to Computers, Uses of Computers 

 Applications of Computer: Education, Entertainment, Sports, 

Communication, Shops, Hospital, Banks, Government Offices, Travel 

 Characteristics of Computer: Speed, Accuracy, Reliability, Diligence, 

Automation, Storage 

 Portable Computing Devices: Mobile (Smart Phones), Tablet Computer, 

Palmtop Computer, Laptop Computer 

 Limitations of Computer 

 Introduction to Basic/Standard Components of a Computer System: How 

computer works (Input, Processing, Output) 

 Block Diagram of Computer: Parts of Central Processing Unit (Memory 

Unit, Control Unit, Arithmetic Logical Unit (ALU)) 

 Types of Computer Memories: Primary Memory, Secondary Memory 

 Categories of Computer: Micro Computer (Personal Computer), Mini 

Computer, Main Frame Computer, Super Computer 



Working with Computer Systems-I: 

 Operating System: Windows, DOS, Android 

 Starting Computer System: Powering On, Logging In 

 Desktop and Its Components: Icons (My Computer, Network, Recycle Bin, 

User’s Files), Shortcuts, Wallpaper, Changing Wallpaper, Taskbar (Start 

Button, Quick launch Bar, System Tray, Notification Area, Clock, Active 

Programs) 

 Working with Windows Applications and text editor: Notepad, WordPad, 

Paint, Calculator, Using Run Box, Search Box of Start Menu 

 Shutting Down Computer System: Sleep, Shut Down, Log Off, Restart 

 

Unit II 

 

Hardware and Software Components: 

 Hardware: Features of Hardware, System Unit (CPU), Motherboard (Hard 

Drive, Video Card, Processor, FAN, RAM slot, Power Supply, CD/DVD), 

Important points for taking care of Hardware 

 What is Software? Definition 

 Types of Software - System software, Application Software 

 Difference between System Software and Application Software. 

 Relationship between Hardware & Software 

 

Input Devices & Output Devices: 

 Input devices, Uses of Input Devices 

 Keyboard, Different types of keys on Keyboard, Mouse and its buttons, 

Mouse pad, Microphone, Scanner, Web Camera, Touch Pad, Bar Code 

Reader, Light Pen, Joy Stick, Touch Screen, Biometric, Electronic Signature 

Pad 

 Output Devices, Types of output devices 

 Monitor (Cathode-Ray Tube (CRT), Flat- Panel Display), Printer (Dot 

matrix Printer, Inkjet Printer, Laser Printer), Speaker, Headphone, Plotter, 

Projector 

 Difference between Input & Output Devices 

 

  



Practical Section 

Unit-I 

Tux Paint:  
 

 Introduction to Tux Paint, Features of Tux Paint 

 Opening and Saving a file in Tux Paint 

 Main Screen Interface: Left Side: Toolbar, Middle Area: Drawing Canvas, 

Right Side: Selector, Lower Side: Colors (Color options: Color Picker, 

Rainbow Palette, Color Mixer), Bottom Side: Help Area. 

 Different Tools in Tux Paint (Drawing Tools: "Stamp" Tool (Rubber 

Stamps), "Lines" Tool, "Shapes" Tool, "Text" and "Label" Tools, "Fill" 

Tool, "Magic" Tool (Special Effects), "Eraser" Tool,  

 Other Commands & Controls: "Undo" and "Redo" Commands, "New" 

Command, "Open" Command, "Save" Command, "Print" Command, 

"Slides" Command (under "Open"), "Quit" Command, Sound Muting 

 

Suggested Practical List for Lab Exercises or Record File: 

i. Powering On, Logging In 

ii. Opening (Using Icons or Shortcuts) & Closing Programs 

iii. Change Wallpapers 

iv. Change Screen Savers 

v. Working with Taskbar 

vi. Opening Common Windows Applications using Run Box 

vii. Working with Calculator 

viii. Log Off, Restarting and Shutting Down Computer System 

ix. How to Start Tux Paint? 

x. Opening and Saving Files in Tux Paint 

xi. Use of Different Tools in Tux Paint: Rubber Stamps, Lines, Shapes, Text, 

Labels, Fill, Magic, Eraser 

xii. Working with Color Options in Tux Paint 

xiii. Use of Undo & Redo Commands 

xiv. Print Command in Tux Paint 

xv. How to Close Tux Paint 


